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CAST PRVNI
VsSeobecna ustanoveni

Clanek 1
Pojmy

Pokud se dale v textu Zadavaciho fadu uvadi:

1.

2.
3.

ok

,Zadavatel, jedna se o Mésto Zatec, prispévkové organizace zfizované Méstem Zatec a realitni kancelare
spravujici majetek Mésta Zatec na zakladé mandatni smlouvy, (§ 2 zakona)

,Rada“, jedna se o Radu Mésta Zatce,

,Zzasady“, jedna se o zasady a postupy pro zadavani vefejnych zakazek na dodavky, sluzby a stavebni prace
zadavatelem,

.Zzakon*, jedna se o zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,

.Zakazky malého rozsahu®, jedna se o verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota
nepresahne limit 2.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty nebo stavebni prace, jejichz pfedpokladana
hodnota nepfesahne limit 6.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty (§ 12 odst. 3 zakona),

,dodavatel®, jedna se o pravnickou nebo fyzickou osobu, ktera poskytuje sluzby, dodava zboZzi nebo provadi
stavebni prace (§ 17 pism. a) zakona),

.Zajemce*, jedna se o dodavatele, ktery podal ve stanovené dobé zadost o ucast v uzsim fizeni nebo

v jednacim Fizeni s uvefejnénim nebo v soutéZnim dialogu nebo dodavatel, kterého zadavatel vyzval k u¢asti
v jednacim Fizeni bez uvefejnéni, k podani pfedbé&zné nabidky v dynamickém nakupnim systému, k podani
nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, k podani nabidky v fizeni na zakladé ramcové smlouvy, nebo
k potvrzeni zajmu o ucast v pfipadé zadavaciho fizeni zahajeného uverejnénim pravidelného pfedbézného
oznameni (§ 17 pism. n) zakona),

L=uchazec, jedna se o dodavatele, ktery podal ve stanovené dobé nabidku v zadavacim fizeni (§ 17 pism. j)
zakona),

,nabidka“, za nabidku se povazuje souhrn dokumentt pfedkladanych dodavatelem zadavateli k posouzeni a
hodnoceni

Clanek 2
Pravni uprava

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, (dale jen “zakon o vefejnych zakazkach”), ktery nabyl
ucinnosti dne 1.7.2006, upravuje v souladu s pravem Evropskych spole¢enstvi:

a) okruh pravnickych a fyzickych osob, které jsou povinny zadavat vefejné zakazky podle tohoto zakona,
b) postupy pfi zadavani vefejnych zakazek,

¢) druhy zadavaciho fizeni,

d) soutéz o navrh,

e) dohled nad dodrzovanim zakona o vefejnych zakazkach

Na zakladé zmochovaciho ustanoveni, obsazeného v zakoné& o vefejnych zakazkach jsou Ministerstvo
obrany, Ministerstvo vnitra, Ministerstvo pro mistni rozvoj a vlada zmocnény vydat pravni pfedpisy
k provedeni ustanoveni zakona o vefejnych zakazkach (dale jen ,provadéci predpisy*).

Tyto zasady upravuji v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach a daldimi obecné zavaznymi pravnimi
pfedpisy postup pfi zadavani vefejnych zakazek zadavatele.

Tyto zasady se Cleni na 4 ¢asti:

CASTPRVNi - Vseobecna ustanoveni,
CAST DRUHA - Zadavani vefejnych zakazek
CAST TRETI — Soutéz o navrh

CAST CTVRTA - Zavéreéna ustanoveni

Postupy stanovené zakonem o vefejnych zakazkach, provadécimi pfedpisy a té€mito zdsadami jsou zavazné
pro uziti veSkerych finan¢nich zdroju zadavatele (napf. vlastni zdroje, zdroje z jinych vefejnych rozpoctd,
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statnich fond( atd.). Pfi uziti téchto finannich zdroji je zadavatel povinen postupovat téz v souladu
s dalSimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Osoby odpovédné za zadavani vefejnych zakazek jsou povinny postupovat v souladu se zakonem o
vefejnych zakazkach, provadécimi predpisy a témito zasadami.

Clanek 3
Zadavatel vefejné zakazky (§2 zakona)

Zadavatelem vefejné zakazky je

a) Mésto VZatec, prispévkové organizace zfizované Méstem Zatec a realitni kancelafe spravujici majetek
Mésta Zatec na zakladé mandatni smlouvy (dale jen ,zadavatel®)

Zadavatel je pfi jednotlivych ukonech zadavani vefejné zakazky zastoupen:

a) starostou mésta Zatec, popf. zastupcem starosty, do jehoZz kompetence vécné pfislusi konkrétni vefejna
zakazka nebo zadavani vefejnych zakazek obecné (dale jen ,zastupce starosty*)

b) Feditelem pFisp&vkové organizace zfizované Méstem Zatec (dale jen ,feditel PO¥)

c) opravnénym zastupcem realitni kancelafe spravujici majetek Mésta Zatec (dale jen ,RK)

Za pripravu podkladd k zadani vefejné zakazky, zajiSténi postupu pfi zadani vefejné zakazky, dohled nad
realizaci vefejné zakazky vybranym uchazecem a financovanim vefejné zakazky odpovida

e U vefejné zakazky, jejimz zadavatelem je Mésto Zatec, vedouci vécné pFislusného odboru Méstského
Ufadu Zatec

e U vefejné zakazky, jejimz zadavatelem je PO, Feditel PO

e U vefejné zakazky, jejimz zadavatelem je RK, opravnény zastupce RK

Clanek 4
Verejna zakazka

Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zdkladé smlouvy, pfipadné objednavky na sluzby, dodavky Ci
stavebni prace, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti sluzeb ¢&i dodavek nebo uplatné provedeni
stavebnich praci. Vefejna zakdzka musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo na zakladé
objednéavky.

Vefejné zakazky se déli

a) dle pfedmétu plnéni na verejné zakazky na dodavky, vefejné zakazky na sluzby a vefejné zakazky na
stavebni prace,

b) dle vySe jejich pfedpokladané hodnoty na nadlimitni vefejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a
verejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka:

a) na dodavky nebo na sluzby, jejichz pfedpokladand hodnota pfedmétu vefejné zakazky odpovida
nejméné finanénimu limitu (§2 Nafizeni vlady €. 77/2008 Sb. ).

b) na stavebni prace, jejiz prfedpokladana hodnota predmétu vefejné zakazky odpovida nejméné
finan€nimu limitu (§2 Nafizeni vlady €. 77/2008 Sb. ).

Podlimitni vefejnou zakazkou se pro zadavatele rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota &ini v
pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby nejméné 2.000.000 K& bez DPH nebo
v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace nejméné 6.000.000 K& bez DPH a nedosahne finan&niho limitu
podle odstavce 3 tohoto &lanku (§2 Nafizeni vlady &. 77/2008 Sb. ).
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Vefejnou zakazkou malého rozsahu se pro zadavatele rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby 2.000.000 K¢ bez DPH
nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K& bez DPH.

Postup pfi stanoveni predpokladané ceny pfedmétu vefejné zakazky stanovuje zakon o vefejnych
zakazkach.

Clanek 5
ZpUsob zadani verejné zakazky

Vefejnou zakazku Ize v zadavacim fizeni zadat:

a) v otevieném zadavacim fizeni, ve kterém muze podat nabidku neomezeny pocet dodavatell (viz ¢lanek
9 téchto zasad),

b) v uzsSim zadavacim Fizeni, ve kterém muze o uCast zadat neomezeny pocCet dodavatelu, ktefi musi
prokazat spinéni kvalifikace ve stanovené Ih(té. Pokud zadavatel omezil v oznameni uzsiho fizeni pocet
zajemcu pro Ucast, vyzve k podani nabidky pouze zajemce vybrané (viz ¢lanek 10 téchto zasad),

c) v jednacim fizeni s uvefejnénim, ve kterém muize o UCast Zadat neomezeny pocet dodavatell, ktefi
musi prokazat splnéni kvalifikace ve stanovené Ihuté. Pokud zadavatel omezil v oznameni uzsiho Fizeni
pocet zajemcl pro ucast, vyzve k podani nabidky pouze zajemce vybrané (zadavatel mlize pouzit tento
druh zadavaciho fizeni jen za pfesné vymezenych podminek — viz ¢lanek 11 téchto zasad),

d) jednacim fizeni bez uverejnéni, ve kterém zadavatel pfimo vyzve k jednani zajemce nebo omezeny
pocet zajemcl (zadavatel mlze pouzit tento druh zadavaciho fizeni jen za pfesné vymezenych podminek
—viz ¢lanek 12 téchto zasad),

e) soutéznim dialogem, ve kierém zadavatel vyzyva k podani zadosti o u€¢ast neomezeny pocet dodavatelu
(viz ¢lanek 13 téchto zasad),

f) zjednoduSenym podlimitnim Ffizenim, ve kterém zadavatel vyzyva nejméné 5 zajemcu k podani
nabidky (viz ¢lanek 14 téchto zasad),

O zadani vefejné zakazky, jejimZ zadavatelem je Mésto Zatec (dale jen ,vefejna zakazka Mésta Zatec*), a
zpusobu jejiho zadani rozhoduje dle vySe pfedpokladané ceny Rada, starosta, vedouci odboru, feditel PO a
odpovédny zastupce RK) vsouladu se schvalenym rozpodtem Mésta Zatec, zakonem o vefejnych
zakazkach, provadécimi pfedpisy a témito zdsadami.

CAST DRUHA
Zadavani verejnych zakazek

Clanek 6
Predbézné oznameni a pravidelné predbézné oznameni (§ 86 zakona)

Zadavatel uvefejni formou pfedbézného oznameni nadlimitni vefejné zakazky, které hodla zadavat v
nasledujicich 12 mésicich a u kterych hodla zkratit Ihdtu pro podani nabidek.

Na pocatku ucetniho obdobi zadavatele, nejpozdéji vSak do 20 pracovnich dnd od schvaleni rozpoctu
zadavatele provedou jednotlivi vedouci vécné pfisluSnych odborli zadavatele (dale jen ,vedouci vécné
prislusnych odbord“) vramci své plsobnosti rozliSeni vefejnych zakazek, které zadavatel hodla zadat
v kalendafnim roce, dle druhu vefejnych zakazek a predpokladané hodnoty pfedmétu vefejnych zakazek.
Vefejné zakazky rozlisené dle druhu vefejnych zakazek s uvedenim predpokladané hodnoty predmétu
vefejnych zakazek a vymezenym plnénim budou uvedeny vedoucimi vécné pfislusnych odborl na Formulafi
vefejné zakazky, ktery tvofi Pfilohu €.1 téchto zasad. Formulafe vefejnych zakazek budou v terminu
uvedeném ve vété prvni tohoto odstavce pfedany vedoucimu odboru rozvoje mésta.

V pfipadé nadlimitnich vefejnych zakazek na dodavky a sluzby odeSle zadavatel pfedbéZzné oznameni podle
odstavce 1 k uvefejnéni zpravidla na pocatku kazdého ucetniho obdobi. V pfedbéZzném oznameni uvede
zadavatel vSechny:
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4,

a) skupiny dodavek podle pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spole€enstvi 56), u nichz
predpokladana hodnota presahne ¢astku odpovidajici 750 000 EUR, nebo

b) kategorie sluzeb, s vyjimkou sluzeb uvedenych v pfiloze €. 2, u nichz pfedpokladana hodnota
presahne Castku odpovidajici 750 000 EUR.

V pfipadé nadlimitnich vefejnych zakazek na stavebni prace odesle zadavatel pfedbézné oznameni k
uvefejnéni zpravidla bez zbyteCného odkladu po rozhodnuti o schvaleni zaméru zadat nadlimitni vefejnou
zakazku na stavebni prace (§2 Nafizeni vlady €. 77/2008 Sb.). V pfedb&Zném oznameni zadavatel vymezi
pfedmét nadlimitni vefejné zakazky na stavebni prace.

Zadavatel je opravnén nahradit uverejnéni pfedb&€zného oznameni uvefejnénim pfedbézného oznameni na
svém profilu, kterym je internetova adresa zadavatele. V takovém pfipadé zadavatel postupuje dle § 86 odst.
4 zakona o verejnych zakazkach.

Pfedbézné oznameni verejnych zakazek zadavatele schvaluje starosta nebo mistostarosta. Soucasné se
schvalenim pfedbé&zného oznameni dava starosta nebo zastupce starosty souhlas s jeho zvefejnénim.
Pfedbézné oznameni podepisuje starosta nebo mistostarosta. Zvefejnéni pfedb&zného oznameni zajistuje
vedouci odboru rozvoje mésta zplsobem stanovenym zakonem o vefejnych zakazkach.

V pfipadé, Zze dojde v pribéhu kalendafniho roku ke zméné obsahu pfedbézného oznameni, je zadavatel
povinen zajistit zvefejnéni nového predbézného oznameni. Nejpozdéji do 20 pracovnich dnu od schvaleni
pfisludné rozpoctové zmény, provede vedouci vécné pfislusného odboru v souvislosti s touto zménou
rozliSeni vefejnych zakazek zadavatele, které zadavatel hodla zadat v ramci této zmény v kalendafnim roce,
dle druhu verfejnych zakazek a predpokladané hodnoty pfedmétu vefejnych zakazek. Vefejné zakazky
souvisejici s touto zménou rozliSené dle druhu vefejnych zakazek s uvedenim pfedpokladané hodnoty
predmétu vefejnych zakazek a vymezenym pinénim uvede vedouci vécné pfislusného odboru na Formulafi
vefejné zakazky, ktery tvofi Prfilohu ¢.1 téchto zasad, a pfeda je nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od
schvaleni pfislusné rozpoctové zmény vedoucimu odboru rozvoje mésta, ktery zajisti zpracovani pfislusnych
novych pfedbéznych oznameni a jejich predlozeni ke schvaleni starostovi nebo mistostarostovi.

Nové pfedbé&zné oznameni vefejnych zakézek zadavatele schvaluje starosta nebo mistostarosta. Sou¢asné
se schvélenim nového piedbéZzného oznameni dava starosta nebo mistostarosta souhlas s jeho
zvefejnénim. Nové predbé&Zné oznameni podepisuje starosta nebo mistostarosta. Zvefejnéni nového
predbézného oznameni zajiStuje vedouci odboru rozvoje mésta zplsobem stanovenym zakonem o
vefejnych zakazkach.

V pfipadé rozpoctového provizoria dle § 13 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpocCtl, ve znéni pozdeéjsich predpisu, se nepouzije postup stanoveny v odst. 1. az 6. tohoto ¢lanku.
Zadavatel je povinen postupovat pfi zadavani vefejnych zakazek v pfipadé rozpoctového provizoria
v souladu se zakonem o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctli, zakonem o vefejnych zakazkach,
provadécimi predpisy, t€mito zasadami a pravidly rozpocétového provizoria schvalenymi zastupitelstvem
mésta.

Clanek 7
Volba zadavaciho fizeni

Volbu zadavaciho fizeni schvaluje Rada na navrh vedouciho vécné pfislusného odboru.

Vedouci vécné pfislusného odboru pfeda podklady k zadani vefejné zakazky, dle druhu zadavaciho fizeni,
ke schvaleni Radé, a dale provede organizacni zajisténi zadavaciho fizeni v souladu se zakonem o
vefejnych zakazkach, provadécimi pfedpisy a témito zasadami.

Clanek 8
Organizacéni zajiSténi zadavaciho fizeni

Priibéh zadavaciho fizeni organizacné zajistuje vécné pfislusny odbor, feditel PO nebo RK, ktefi Cini
veSkeré ukony nutné a doporu¢ené k Fadnému zajiSténi organizacniho pribéhu vefejné zakazky v souladu
se zakonem o verejnych zakazkach, provadécimi predpisy a témito zasadami.
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Vedouci, pfipadné jim povéfeny pracovnik vécné pfislusného odboru uvédomi podatelnu zadavatele
0 zadani verfejné zakazky, s uvedenim nazvu zadavaciho fizeni, pfesného data a hodiny ukon&eni pfijmu
nabidek nebo zadosti o ucast a dobé pro pfijimani obalek s nabidkami nebo s zadostmi o uCast stanovené
v oznameni zadavaciho Fizeni.

Jedinym mistem pro osobni doru€eni obalek s nabidkami nebo s Zadostmi o uCast se rozumi podatelna
zadavatele. U jednotlivych druh(l zadavacich fizeni pfijme podatelna pouze Fadné oznacenou obalku.
Obalku oznali pofadovym ¢islem, datem a hodinou doru€eni. Obalku dale podatelna oznali otiskem
pfijmového razitka a zapiSe do podaciho deniku spisové sluzby.

Veskeré doru¢ené nabidky, vyzvy apod. musi byt zapsany do seznamu doru€enych a pfijatych nabidek,
ktery je pfed zacatkem Ihlty pro podani nabidek pfedan vécné pfisluSnym odborem do podatelny Mésta
Zatec. Zapsani nabidek, vyzev apod. do pfislusného seznamu zajisti podatelna, ktera je zarover povinna
zajistit, aby obalky s nabidkami nebyly otevieny, aby do seznamu doruenych a pfijatych nabidek byly
zaznamenany vSechny doslé nabidky s uvedenim Casového udaje jejich doruceni, a aby byly v okamziku
skongeni Ih(ty pro podani nabidek pfedany zastupci pfislusného odboru.

Clanek 9
Oteviené fizeni (§27 zakona)

Otevrené fizeni vyhlaSuje zadavatel formou oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni.

Oznameni otevieného fizeni navrhuje ke schvaleni Radé vedouci vécné pfislusného odboru. Oteviené
fizeni je vyhlaseno vzdy na zakladé pfedchoziho souhlasu Rady. Vyplnény formulaf oznameni zadavaciho
fizeni podepisuje starosta nebo zastupce starosty. Ve vyjimeénych pripadech, hrozi-li nebezpeci z prodleni,
je oteviené fizeni mozno zahajit i bez schvaleni oznameni Radou a to se souhlasem starosty nebo zastupce
starosty. Radé bude oznameni pfedlozeno ke schvaleni na jeji nejblizsi schizi.

Rada schvaluje na z&kladé navrhu starosty nebo zastupce starosty nejméné péticlennou hodnotici komisi
(v€etné shodného poctu nahradnikl), ktera vykonava funkce komise pro otevirani obalek a funkce komise
pro posouzeni kvalifikace. V tomto pfipadé plati, Ze nejméné 1/3 ¢lent musi mit odbornou zpUsobilost podle
zvlastnich predpisu.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje Rada na zakladé doporuceni hodnotici komise a to pfed vydanim
rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Smlouvu s uchaze€em, ktery pfedlozil nejvhodnéjsi nabidku v otevieném Fizeni, podepisuje starosta nebo
mistostarosta.

Clanek 10
Uzsi Fizeni (§28 zakona)

UZSi Fizeni vyhlaSuje zadavatel formou oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

Oznameni uzsiho fizeni navrhuje ke schvaleni Radé vedouci vécné pfislusného odboru. UZzSi fizeni je
vyhlaseno vzdy na zakladé pfedchoziho souhlasu Rady. Vyplnény formulai oznameni zadavaciho Fizeni
podepisuje starosta nebo zastupce starosty. Ve vyjime€nych pfipadech, hrozi-li nebezpedi z prodleni, je uzsi
fizeni mozno zahdjit i bez schvaleni oznameni Radou a to se souhlasem starosty nebo zastupce starosty.
Radé bude oznameni predlozeno ke schvaleni na jeji nejblizsi schizi.

Omezi-li zadavatel pocCet zajemcu pro UcCast, provede vybér ze zajemcl, ktefi fadné prokazali spinéni
pozadované kvalifikace, a to nasledujicim zpusobem:

e dle objektivnich kriterii, které musi dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a

e nékterym z ekonomickych a finanénich kvalifikac¢nich pfedpokladd nebo technickych kvalifikacnich
predpokladd pro plnéni vefejné zakazky, jejichZ prokazani vefejny zadavatel pozadoval nebo
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e nahodnym vybérem provedenym losem za pritomnosti notare za ucasti zajemcuq, kterych se losovani
tyka, o losovani je zadavatel pisemné vyrozumi 5 dni pfedem.

O zplisobu vybéru zajemcu pro Ucast rozhoduje Rada.

Pocet zajemcu, ktefi budou vyzvani k podani nabidky v uzsim fizeni, urCuje Rada. Tento pocet nesmi byt
nizSi nez zakonem stanoveny minimalni pocet péti zajemcl. Stanoveny pocet zajemcu o zadani vefejné
zakazky neni zadavatel povinen vyzvat, jestlize poda zadost o U€ast v uzsim Fizeni nizSi pocet zajemcl nez
stanoveny Radou nebo jestlize kritéria kvalifikace v uzSim Fizeni splni nizSi nez zakonem stanoveny
minimalni pocet zajemct o vefejnou zakazku.

V pfipadé, ze Rada omezila pocet vyzvanych zajemcl v ramci uzSiho Fizeni a pocet zajemcua, ktefi splnili
kvalifikaci, je vy$Si nez Radou stanoveny pocet, provede Rada podle kritérii stanovenych v oznameni
zadavaciho fizeni vybér zajemcu, ktefi budou vyzvani k podani nabidky. Zajemcim, jejichz uc¢ast v uzSim
fizeni byla odmitnuta z dlivodu omezeni jejich poétu, tuto skutec¢nost bezodkladné oznami s uvedenim
dlivodu starosta nebo zastupce starosty.

Rada ustanovi nejméné péti¢lennou hodnotici komisi (v€éetné shodného poc¢tu nahradnik(l), ktera zaroven
vykonava funkci komise pro otevirani obalek. V tomto pfipadé plati, Ze nejméné 1/3 ¢lend musi mit
odbornou zpusobilost podle zvlastnich predpisu.

Rada ustanovi nejméné tficlennou komisi pro posouzeni kvalifikace (v€etné shodného poc¢tu nahradnika),
ktera posoudi prokazani spinéni kvalifikace dodavatele z hlediska pozadavkd stanovenych v souladu se
zakonem.

Vybér nejvhodnéjSi nabidky schvaluje Rada na zakladé doporuceni hodnotici komise a to pfed vydanim
rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky.

Smlouvu s uchazeem, ktery predloZil nejvhodnéjSi nabidku ve vybérovém fizeni na vefejnou zakazku,
podepisuje starosta nebo zastupce starosty.

Clanek 11
Jednaci fizeni s uverejnénim (§§22, 29 zakona)

Jednaci fizeni s uvefejnénim vyhlasuje zadavatel formou oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni. Tento typ
zadavaciho Fizeni je mozné uzit pouze za pfedpokladu splnéni zakonem stanovenych podminek, jestlize

a) v pfedchozim otevieném fizeni, uzsim fizeni nebo soutéznim dialogu byly podany pouze neupiné nebo
nepfijatelné nabidky,

b) zadavatel podstatné nezméni zadavaci podminky a

c) jednaci fizeni s uvefejnénim zahaji bezodkladné po zrudeni pfedchoziho zadavaciho Fizeni.

Oznameni jednaciho Fizeni s uvefejnénim navrhuje ke schvaleni Radé vedouci pfislusného odboru. Jednaci
fizeni s uverejnénim je vyhlaSeno vzdy na zakladé predchoziho souhlasu Rady. Vyplnény formular
oznameni zadavaciho fizeni podepisuje starosta nebo zastupce starosty.

Omezi-li zadavatel pocCet zajemcll pro uCast, provede vybér ze zajemcu, ktefi fadné prokazali splnéni
pozadované kvalifikace, a to nasledujicim zpusobem:

e dle objektivnich kriterii, které musi dodrZzovat zasady transparentnosti, rovhého zachazeni a zakazu
diskriminace a

e neékterym z ekonomickych a finan€nich kvalifikaénich pfedpoklad( nebo technickych kvalifikacnich
predpokladu pro pinéni vefejné zakazky, jejichz prokazani vefejny zadavatel pozadoval nebo

e nahodnym vybérem provedenym losem za pfitomnosti notafe za ucasti zajemcu, kterych se losovani
tyka, o losovani je zadavatel pisemné vyrozumi 5 dni pfedem.

O zplisobu vybéru zajemcu pro ucast rozhoduje Rada.
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Pocet zajemcu, ktefi budou vyzvani k podani nabidky v jednacim fizeni s uvefejnénim stanovuje Rada.
Tento pocet nesmi byt niz§i nez zakonem stanoveny minimalni pocet tfi zajemcl. Stanoveny pocCet zajemcu
0 zadani vefejné zakazky neni zadavatel povinen vyzvat, jestlize poda zadost o Ucast v jednacim Fizeni
s uverejnénim nizsi pocet zajemcl nez stanoveny Radou, jestlize kritéria kvalifikace v jednacim fizeni s
uvefejnénim splni niz§i nez zakonem stanoveny minimalni pocet zajemcu o vefejnou zakazku.

V pfipadé, ze zadavatel omezil pocet vyzvanych zajemcl v ramci jednaciho fizeni s uvefejnénim a pocet
zajemcu, ktefi splinili kvalifikaci, je vy$si nez Radou stanoveny pocet, provede starosta nebo zastupce
starosty Rada podle kritérii stanovenych v oznameni zadavaciho fizeni vybér zajemc, ktefi budou vyzvani k
podani nabidky. Zajemclm, jejichz ucast v uzSim fizeni byla odmitnuta z divodu omezeni jejich poctu, tuto
skute¢nost bezodkladné oznami s uvedenim duvodu starosta nebo zastupce starosty.

Rada ustanovi nejméné péti¢lennou hodnotici komisi (v€etné shodného poctu nahradnik(), ktera zaroven
vykonava funkci komise pro otevirani obalek. V tomto pfipadé plati, ze nejméné 1/3 ¢lent musi mit
odbornou zpusobilost podle zvlastnich predpisu.

Rada ustanovi nejméné tficlennou komisi pro posouzeni kvalifikace (véetné shodného poctu nahradniki),
ktera posoudi prokazani splnéni kvalifikace dodavatele z hlediska pozadavk(l stanovenych v souladu se
zékonem.

Vybér nejvhodnéjSi nabidky schvaluje Rada na z&kladé doporu€eni hodnotici komise, a to pfed vydanim
rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky.

Smilouvu s uchaze€em ktery predlozil nejvhodnéjsi nabidku na vefejnou zakazku podepisuje starosta, popr.
zastupce starosty.

Clanek 12
Jednaci fizeni bez uverejnéni (§§23, 34 zakona)

Jednaci fizeni bez uvefejnéni vyhlaSuje formou vyzvy k jednani starosta, popf. zastupce starosty. Tento typ
zadavaciho Fizeni je mozné uzit pouze za pfedpokladu splnéni podminek stanovenych v § 23 zakona.

O vyzvé k jednani v jednacim Fizenim bez uvefejnéni rozhoduje starosta nebo zastupce starosty na zakladée
navrhu vedouciho vécné pfislusného odboru. Procesni postup vefejné zakazky v jednacim fizenim bez
uverejnéni musi byt podrobné zddvodnén vedoucim vécné pfislusného odboru a podléha pfezkoumani
Radé na jejim nejbliz§im zasedani, nasledujicim po odeslani vyzvy.

Zajemce nebo omezeny pocet zajemcu, ktefi budou vyzvani k podani nabidky, stanovuje starosta nebo
zastupce starosty.

Rada ustanovi nejméné péticlennou hodnotici komisi (v€éetné shodného poétu nahradnikl), ktera vykonava
funkce komise pro otevirani obalek a funkce komise pro posouzeni kvalifikace. V tomto pfipadé plati, Ze
nejméné 1/3 ¢leni musi mit odbornou zpusobilost podle zvlastnich pfedpisu.

V pfipadé dodateénych stavebnich praci, které nebyly obsazeny v plivodnich zadavacich podminkach, jejich
potfeba vznikla v disledku objektivné nepredvidatelnych okolnosti a jsou nezbytné pro provedeni pavodnich
stavebnich praci (za predpokladu splnéni vSech podminek uvedenych v § 23 odst. 7 zakona) nebude
zadavatel ustanovovat Zadnou komisy a vedouci vécné pfisludného odboru vyzve jednoho zajemce nebo
neomezeny pocet zajemcu k jednani. V pfipadé dodateénych stavebnich praci, jejichz celkovy rozsah
neprekroc¢i 10 % ceny puvodni vefejné zakazky, vedouci odboru vyzve jednoho zajemce nebo omezeny
pocet zajemcu. V pfipadé dodatecnych stavebnich praci, jejichz celkovy rozsah prekro¢i 10 % a neprekroci
20 % ceny puvodni vefejné zakazky, vedouci odboru vyzve jednoho nebo omezeny pocet zajemcu a
predlozi toto k rozhodnuti Radé.

V pfipadé novych stavebnich praci nebude zadavatel ustanovovat zadnou komisi. Nové stavebni prace
mohou byt zadany témuz dodavateli, jestlize pavodni vefejna zakazka byla zadana v otevieném fizeni nebo
uzsim Fizeni, jestlize v zadavacich podminkach puvodniho zadavaciho fizeni byla obsazena moznost zadat
vefejnou zakazku na nové stavebni prace v jednacim Fizeni bez uvefejnéni, jestlize pfedpokladana hodnota
na nové stavebni prace byla zahrnuta do pfedpokladané hodnoty plvodni vefejné zakazky a jestlize jednaci
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fizeni bez uvefejnéni bude zahajeno do 3 let ode dne uzavfeni smlouvy na plvodni vefejnou zakazku.
V pfipadé novych stavebnich praci, za spinéni vSech vySe uvedenych podminek vedouci odboru vyzve
jednoho nebo omezeny pocet zajemcl a predlozi toto rozhodnuti Radé.

V pfipadé, Zze je nezbytné vefejnou zakazku zadat v krajné naléhavém pfipadé (§ 23 odst. 4 pism. b)
zakona), ktery zadavatel svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat, a z ¢asovych dlvodu neni
mozné zadat vefejnou zakazku v jiném druhu zadavaciho Fizeni, neustanovi zadavatel Zadnou komisy a
starosta, popfipadé jeho zastupce vyzve k jednani jednoho zajemce nebo omezeny pocet zajemcu. Takto
vyzvany zajemce Ci vyzvani zajemci starostou, popfipadé zastupcem starosty nebudou prokazovat splnéni
kvalifikace.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje Rada na zakladé doporu¢eni hodnotici komise, a to pfed vydanim
rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky.

Smlouvu s uchaze&em, ktery pfedloZil nejvhodné&jsi nabidku na vefejnou zakazku podepisuje starosta nebo
zéstupce starosty.

Clanek 13
Soutézni dialog (§ 35 zdkona)

Cilem soutézniho dialogu je pfi jednani s vyzvanymi zajemci nalézt jedno nebo vice vhodnych FeSeni
zpUsobilych splnit potfeby a pozadavky zadavatele. Zadavatel je povinen pfi zadavani soutézniho dialogu
dodrzet zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

O vyhlaseni soutéZzniho dialogu formou oznameni zadavaciho fizeni rozhoduje Rada na z&kladé navrhu
vécné pfislusného vedouciho odboru. Tento typ zadavaciho fizeni je mozné uzit pouze za predpokladu, ze
pfedmét plnéni je zvlasté sloZity a pokud pouZiti otevieného a uzSiho fizeni neni mozné s ohledem na
pfedmét plnéni vefejné zakazky. Za vefejnou zakazku se zvlasté slozitym pfedmétem plnéni je povaZzovana
takova vefejna zakazka, kdy zadavatel nebude schopen pfesné specifikovat technické podminky veskerého
plnéni nezbytného pro realizaci pfedmétu vefejné zakazky, nebo nebude-li zadavatel schopen blize vymezit
pravni, pfipadné finan¢ni ramec vefejné zakazky.

Oznameni soutézniho dialogu navrhuje Radé ke schvaleni vedouci vécné prislusného odboru. Soutézni
dialog je vyhlasen vzdy na zakladé pfedchoziho souhlasu Rady. Vyplnény formulaf oznameni zadavaciho
fizeni podepisuje starosta nebo zastupce starosty.

Omezi-li zadavatel pocCet zajemcu pro UcCast, provede vybér ze zajemcl, ktefi fadné prokazali spinéni
pozadované kvalifikace, a to nasledujicim zpusobem:

e dle objektivnich kriterii, které musi dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a

e nékterym z ekonomickych a finanénich kvalifikacnich pfedpokladd nebo technickych kvalifikacnich
predpokladud pro plnéni vefejné zakazky, jejichZ prokazani vefejny zadavatel poZzadoval nebo

e nahodnym vybérem provedenym losem za pfitomnosti notafe za Ucasti zajemcu, kterych se losovani
tyka, o losovani je zadavatel pisemné vyrozumi 5 dni pfedem.

O zpusobu vybéru zajemcl pro u€ast rozhoduje Rada.

Vécné prislusny odbor zpracuje text vyzvy k u€asti. zadavatel je povinen vyzvat k podani nabidky nejméné 3
zajemce.

O vyzvé k jednani v soutéznim dialogu rozhoduje starosta nebo zastupce starosty na zakladé navrhu
vedouciho vécné pfislusného odboru. Procesni postup vefejné zakazky v soutéZznim dialogu podléha
pfezkoumani Radé& na jejim nejbliz§im zasedéani, nasledujicim po odeslani vyzvy k jednani v soutéZnim
dialogu.

Rada ustanovi nejméné péti¢lennou hodnotici komisi (v€etné shodného poctu nahradnik(), ktera zaroven
vykonava funkci komise pro otevirani obalek. V tomto pfipadé plati, Ze nejméné 1/3 ¢lend musi mit
odbornou zpusobilost podle zvlastnich predpisu.
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10.

Rada ustanovi nejméné tfi¢lennou komisi pro posouzeni kvalifikace (v€éetné shodného poctu nahradnikl),
ktera posoudi prokazani spinéni kvalifikace dodavatele z hlediska pozadavkl stanovenych v souladu se
zakonem.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje Rada na zakladé doporu¢eni hodnotici komise, a to pfed vydanim
rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky.

Smlouvu s uchaze&em, ktery pfedloZil nejvhodné&jsi nabidku na vefejnou zakazku podepisuje starosta nebo
mistostarosta.

Clanek 14
Zjednodusené podlimitni fizeni (§38 zakona)

Zjednodusené podlimitni fizeni vyhlaSuje formou vyzvy k podani nabidky Rada na navrh vé&cné pfisludného
vedouciho odboru. Ve vyjime&nych pfipadech, hrozi-li nebezpeli z prodleni, je zjednoduSené podlimitni
fizeni mozno zahgjit i bez schvaleni oznameni Radou se souhlasem starosty nebo zastupce starosty. Radé
bude oznameni pfedlozeno ke schvaleni na jeji nejblizsi schiizi.

Vécné prislusny odbor zpracuje text vyzvy k podani nabidky. Text vyzvy schvaluje Rada.

Vécné prislusny odbor odpovida za uverejnéni pisemné vyzvy dle odstavce 2. na ufedni desce po celou
dobu trvani Ihaty pro podani nabidek.

Okruh minimalné 5 vyzvanych zajemcl schvaluje Rada na navrh vedouciho vécné pfislusného odboru,
pficemz nesmi byt vyzyvan opakované stejny okruh zajemcu, neni-li to oddvodnéno pfedmétem pinéni
vefejné zakazky &i jinymi zvladtnimi okolnostmi. V pfipadé, Ze bude opakované& vyzvan stejny okruh
zajemcu, musi vedouci vécné prislusného odboru fadné odlvodnit z jakého objektivniho divodd byl stejny
okruh uchazecl vyzvan. Okruh vyzyvanych zajemcl se vzdy bude obmérovat v po€tu minimalné 2 zajemcu.

Rada ustanovi nejméné péti¢lennou hodnotici komisi (véetné shodného poctu nahradnikl), ktera vykonava
funkce komise pro otevirani obalek a funkce komise pro posouzeni kvalifikace.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje Rada na zakladé doporu¢eni hodnotici komise, a to pfed vydanim
rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky.

Smlouvu s uchaze&em, ktery pfedloZil nejvhodné&jsi nabidku na vefejnou zakazku podepisuje starosta nebo
mistostarosta.

Clanek 15
Verejné zakazky malého rozsahu (§ 12 odst. 3 zakona)

Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Vefejné zakazky malého rozsahu jsou zadavany v poptavkovém
fizeni dle tohoto ¢lanku.

Vécné pfisludny odbor zpracuje text vyzvy k podani nabidky. Text vyzvy podepisuje starosta nebo
mistostarosta.

Zpusoby zadavani zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace do 300 tis. K¢

a)

b)

c)

V pfipadé, Ze pfedpokladana hodnota pfedmétu plnéni zakazky malého rozsahu nepfesahne 300 tis. KE bez
dané z pfidané hodnoty, je opravnén rozhodnout o pfimém zadani a naslednému uzavieni smlouvy pfislusny
vedouci odboru, feditel PO, opravnény zastupce RK, v pfipadé nepfitomnosti jejich zastupci.

Prislusny vedouci odboru, feditel PO, opravnény zastupce RK miize rozhodnout o pfimém zadani zakazky
malého rozsahu nepfesahujici finanéni limit uvedeny v pfedchozim odstavci pouze za cenu v misté obvyklou.
PFi rozhodnuti o pfimém zadani zakazky malého rozsahu a naslednému uzavieni smlouvy je pfislusny
vedouci odboru, feditel PO, opravnény zastupce RK povinen vychazet z informaci o trhu a svych zkusenosti.
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d) Smlouvy uzavirané na zakladé zakazky malého rozsahu se vyhotovuji ve tfech stejnopisech a po podpisu
obé&ma smluvnimi stranami budou jednotlivé vytisky pfedany:
e druhé smluvni strang,
e karchivaci na pravni odbor, v pfipadg, Ze zadavatelem je Mésto Zatec,
e do spisu o zadani zakazky malého rozsahu.
e) Smlouvu s dodavatelem podepisuje starosta nebo mistostarosta, feditel PO, opravnény zastupce RK.

ZpUsoby zadavani zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace do 1.000 tis. Ké

a) U zakazek malého rozsahu, u kterych vyse prfedpokladané hodnoty pfedmétu pinéni €ini vice nez 300 tis. K&
bez dané z pfidané hodnoty, ale nepfesahne limit 1.000 tis. KE bez dané z pfidané hodnoty, je pfisludny
vedouci odboru, feditel PO, opravnény zastupce RK povinen vyzadat si pfed zadanim zakazky malého
rozsahu a naslednému uzavieni smlouvy nabidky nejméné od péti kvalifikovanych dodavateld.

b) Ve vyzvé kpodani nabidky musi zadavatel stanovit poZadavek na prokazani pfislusného opravnéni
k podnikani, vcetné predlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku (je-li v ném dodavatel zapsan), zplsob
zpracovani nabidkové ceny podle mista plnéni zakadzky malého rozsahu a dobu plnéni zakdzky malého
rozsahu.

c) Vyzvu ucinénou podle odstavce 2 musi zadavatel dolozit pisemnym zaznamem.

d) Smlouvy uzavirané na zakladé zakazky malého rozsahu se vyhotovuji ve tfech stejnopisech a po podpisu
obé&ma smluvnimi stranami budou jednotlivé vytisky pfedany:

e druhé smluvni strang,
e karchivaci na pravni odbor, v pfipadg, Ze zadavatelem je Mésto Zatec,
e do spisu o zadani zakazky malého rozsahu.

e) O okruhu kvalifikovanych dodavatelli, kterym bude vyzva zaslana a o vybéru nejvhodnéjSi nabidky
dodavatele rozhoduje starosta nebo mistostarosta v pfipadé, e zadavatelem je Mésto Zatec nebo RK.
Reditel PO v pfipads, je li zadavatelem PO.

f)  Smlouvu s dodavatelem podepisuje starosta nebo mistostarosta, feditel PO, opravnény zastupce RK,

g) Vyjimku v odivodnénych pfipadech schvaluje starosta nebo mistostarosta.

Zpusoby zadavani zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby do 2 mil. Ké
a) U zakazek malého rozsahu, u kterych vySe predpokladané hodnoty pfedmétu pinéni pfesahne 1.000 tis. K&
bez dané z pfidané hodnoty, ale nepfesahne limit 2 mil. K& bez dané z pfidané hodnoty, mize zadavatel
uzavfit smlouvu na podkladé pisemné vyzvy ucinéné nejméné péti dodavateliim.
b) Vyzva k podani nabidky podle odstavce 1 musi shodné pro vSechny dodavatele obsahovat zejména:
e pozadavek na prokazani pfisluSného opravnéni k podnikani, vcéetné predlozeni vypisu
z obchodniho rejstfiku (je-li v ném dodavatel zapsan),
prfedmét, dobu a misto plnéni zakazky malého rozsahu,
zpUsob a kritéria hodnoceni nabidek,
Ihtu, po kterou budou vyzvani dodavatelé svymi nabidkami vazani,
moznost variantniho fedeni, pokud ho v zadani zadavatel nevyloudi.
e moznost zruSeni zakazky malého rozsahu bez udani ddvodu
c) Zadavatel mlze ve vyzvé podle odstavce 1 a 2 stanovit dal$i poZzadavky, které musi byt shodné pro vSechny
dodavatele.
d) Zadavatel je povinen uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery pfedlozil nejvhodnéjsi nabidku.
e) Smlouvy uzavirané na zakladé zakazky malého rozsahu se vyhotovuiji ve tfech stejnopisech a po podpisu
ob&ma smluvnimi stranami budou jednotlivé vytisky pfedany:
e druhé smluvni strang,
e karchivaci na pravni odbor, v pfipadg, Ze zadavatelem je Mésto Zatec,
e do spisu o zadani zakazky malého rozsahu.
f) O okruhu kvalifikovanych dodavateld, kterym bude vyzva zaslana, o obsahu a zaslani pisemné vyzvy k podani
nabidky a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje Rada na svém jednani.
g) Smlouvu s dodavatelem podepisuje starosta nebo mistostarosta, feditel PO, opravnény zastupce RK,
h) Vyjimku v oddvodnénych pfipadech schvaluje Rada.

Zpusoby zadavani zakazek malého rozsahu na stavebni prace do 6 mil. Ké

a) U zakazek malého rozsahu na stavebni prace, u kterych vySe pfedpokladané hodnoty pfedmétu plnéni
pfesahne 1,0 mil. K& bez dané z pfidané hodnoty, ale nepfesahne limit 6 mil. K& bez dané z pfidané hodnoty,
muze zadavatel uzavfit smlouvu na podkladé pisemné vyzvy ucinéné nejméné péti dodavateliim.

b) Vyzva k podani nabidky podle odstavce 1 musi shodné pro vSechny dodavatele obsahovat zejména:
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e pozadavek na prokazani pfisluSného opravnéni k podnikani, vcéetné predlozeni vypisu
z obchodniho rejstfiku (je-li v ném dodavatel zapsan),
prfedmét, dobu a misto plnéni zakazky malého rozsahu,
zpUsob a kritéria hodnoceni nabidek,
Ihtu, po kterou budou vyzvani dodavatelé svymi nabidkami vazani,
moznost variantniho fedeni, pokud ho v zadani zadavatel nevyloudi.
moznost zruSeni zakazky malého rozsahu bez udani diivodu
c) Zadavatel mlze ve vyzvé podle odstavce 1 a 2 stanovit dal$i poZzadavky, které musi byt shodné pro vSechny
dodavatele.
d) Zadavatel je povinen uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery predlozil nejvhodné;jsi nabidku.
e) Smlouvy uzavirané na zakladé zakazky malého rozsahu se vyhotovuiji ve tfech stejnopisech a po podpisu
obé&ma smluvnimi stranami budou jednotlivé vytisky pfedany:
e druhé smluvni strang,
e karchivaci na pravni odbor, v pfipadé, Ze zadavatelem je Mésto Zatec,
e do spisu o zadani zakazky malého rozsahu.
f) O okruhu kvalifikovanych dodavateld, kterym bude vyzva zaslana, o obsahu a zaslani pisemné vyzvy k podani
nabidky a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje Rada na svém jednani.
g) Smilouvu s dodavatelem podepisuje starosta nebo mistostarosta, feditel PO, opravnény zastupce RK,
h) Vyjimku v oddvodnénych pfipadech schvaluje Rada.

3. Starosta ustanovi tficlennou komisi, ktera vykonava otevirani obalek a posouzeni kvalifikace.

4. Dohled a kontrolu nad realizaci vefejné zakazky malého rozsahu z hlediska pInéni a dodrZzovani smluvnich
vztah(l a podminek, které byly uvedeny v textu vyzvy k podani nabidky, provadi vécné pfislusny odbor.

5. Vécné pfislusny odbor dale zodpovida za soulad faktur pfedkladanych zhotoviteli a skute¢né provedenych
praci resp. dodavek dle smlouvy. Likvidace faktur pfi realizaci zakazek probiha dle schvalené smérnice o
obéhu ucetnich dokladu.

6. Za zakazku jako celek odpovida zadavateli vécné pfislusny odbor, ktery je povinen zajistit prabéznou
kontrolu realizace zakazky.

Clanek 16
Prezkoumavani namitek (§110 a nasl. zakona)

1. Opravnénost namitek stézovatele pfezkoumava starosta nebo zastupce starosty. Podklady pro vyfizeni
namitek v€etné navrhu pisemného sdéleni stézovateli zpracovava a predklada starostovi, popf. zastupci
starosty, Odbor pravni ve spolupraci s vécné pfislusnym odborem.

2. Zadavatel je povinen do 10 dnU od obdrzeni namitek odeslat stéZovateli pisemné sdéleni, zda namitkam

vyhovuije ¢i nikoliv a zdlvodnit zplUsob jejich vyfizeni. Pisemné sdéleni stézovateli podepisuje starosta nebo
mistostarosta.

CAST TRETI
Soutéz o navrh

Clanek 17
Soutéz o navrh (§ 102 a nasl. zakona)
1. SoutéZi o navrh se rozumi postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu, projektu &i planu (déle jen
,,navrh"). Zadavatel pouZije soutéz o navrh zejména v oblasti Uzemniho planovani, architektury, stavitelstvi
Ci zpracovani dat.
2, Soutéz o navrh pouzije zadavatel, jestlize
a) na tuto soutéz navazuje zadani vefejné zakazky na sluzby, nebo
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b) na zakladé této soutéze maji byt vybranému ucastnikovi €i u€astnikim soutéze o navrh
poskytnuty soutézni ceny nebo platby.

Soutéz o navrh se zahajuje uvefejnénim oznameni soutéze o navrh. Pro uvefejnéni oznameni soutéze o
navrh pouzije zadavatel formular podle pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spoleCenstvi. Zadavatel v
oznameni soutéZe o navrh stanovi Ihttu pro podani navrhl nebo Ihltu, ve které mohou zajemci o Uc¢ast v
soutézi o navrh (dale jen ,,zajemce o ucast") podat zadost o ucast.

Zadavatel mGze omezit poCet zajemcu o ucast, které vyzve k ucasti v soutézi o navrh, a to stanovenim
minimalniho ¢i maximalniho poétu uc€astnikl soutéze o navrh, pficemz musi definovat jasna a
nediskriminacni kritéria pro jejich vybér. PoCet zajemcl o u€ast vyzvanych k UCasti v soutézi musi byt
dostacujici pro zajisténi skutecné soutéze, pokud to neni objektivnimi skute€nostmi vylouéeno.

Zadavatel zajisti komunikaci, pfedavani a ukladani dokumentd &i informaci tak, aby byla zajiSténa ochrana
vSech takovych dokumentu ¢i informaci.

Nejpozdé&ji dnem uvefejnéni oznameni soutéze o navrh je zadavatel povinen zpfistupnit soutézni podminky
¢i umoznit jejich vyzvednuti vSem zajemcim o ucast.

Zadavatel zajisti po celou dobu soutéZe aZ do okamzZiku rozhodnuti poroty o vybéru nejvhodné&jsiho
UCastnika ¢i uCastnikd soutéze o navrh anonymitu podanych navrh( alespon tak, aby porota pfi hodnoceni
navrht nebyla schopna k navrhu pfifadit G¢astnika soutéze o navrh, ktery jej podal. Zpusob zajisténi
anonymity uvede zadavatel v soutéZnich podminkach. NedodrzZi-li u€astnik soutéZze o navrh poZadavky
zadavatele tykajici se anonymity, zadavatel tohoto U€astnika ze soutéZe o navrh vylouci a tuto skute¢nost
ucastnikovi soutéze o navrh pisemné oznami.

Zadavatel rovnéz zajisti, aby se Clenové poroty seznamili s obsahem navrht v dobé uréené soutéznimi
podminkami, nejdfive vSak po uplynuti lhaty k podani navrha.

Zadavatel odmitne navrhy podané po uplynuti Ihiity pro podani navrha a vrati je zpét zajemci o Gcast.

Clanek 18
Slozeni a rozhodovani poroty

Starosta jmenuje nejméné tfi¢lennou komisi pro posouzeni kvalifikace (v€etné shodného poctu
nahradnik(l), ktera posoudi prokazani splnéni kvalifikace dodavatele z hlediska pozadavku stanovenych
v souladu se zakonem. Clen komise pro posouzeni kvalifikace nesmi byt zaroveri lenem poroty, ktera
provadi nasledné hodnoceni navrhu.

Hodnoceni navrhu provadi porota. Rada jmenuje €leny poroty pro hodnoceni navrha a jejich nahradniky
nejpozdéji posledni den lhlty pro podani navrhd. Porota musi byt sestavena vyhradné z fyzickych osob,
které musi byt ve vztahu k UCastnikim soutéze o navrh nepodjaté. Je-li od uc€astnikii soutéze o navrh
vyZadovana urcita odborna kvalifikace, musi mit nejméné tfetina ¢lent poroty obdobnou nebo rovnocennou
kvalifikaci. V8echny navrhy musi byt hodnoceny stejnymi Cleny poroty &i jejich nahradniky, ledaze to neni
ve zvlasté odivodnénych piipadech mozné. Clen poroty nesmi byt zarover ¢lenem komise pro posouzeni
kvalifikace.

Porota hodnoti podané navrhy na z&kladé hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v oznameni soutéZe o
navrh. Porota vyhotovi o zplisobu hodnoceni navrhi a o stanoveni jejich pofadi protokol, ktery podepisi
vSichni €lenové poroty &i nahradnici, ktefi navrhy hodnatili.

Protokol o hodnoceni navrhi pfedava porota starostovi nebo zastupci starostovi. Po pfedani protokolu
podle véty prvni vyzve starosta nebo mistostarosta UCastniky soutéze o navrh k Ucasti na uverejnéni
vysledk hodnoceni navrhi. Pfi uvefejnéni vysledkd hodnoceni jsou Elenové poroty &i vedouci pfislusného
odboru opravnéni s Ucastniky soutéZe o navrh projednat dodate¢né dotazy. O pribéhu uverejnéni vysledku
hodnoceni navrhi a pfipadném projednani dodateénych dotazi vedouci pfisluSného odboru vyhotovi
pisemny protokol.
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Clanek 19
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu (§ 81 a nasl. zakona)

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu nebo navrhli Cini zadavatel. Zadavatel oznami své rozhodnuti
vSem ucastnikim soutéze o navrh. Pokud je rozhodnuti zadavatele odliSné od rozhodnuti poroty, uvede
zadavatel v oznameni rozhodnuti oduvodnéni svého rozhodnuti. Pro moznost podani namitek plati
ustanoveni téchto zasad obdobné. Vybér nejvhodnéjsiho navrhu schvaluje Rada na zakladé doporuceni
poroty.

Po doruceni oznameni rozhodnuti o nejvhodnéjSim navrhu umozni zadavatel G¢astnikim soutéZe o navrh,
jejichz navrhy nebyly vybrany, jejich pfevzeti.

Zadavatel uvefejni vysledek soutéze o navrh zpusobem uvedenym v § 146 a 147. Pro uvefejnéni vysledku
soutéze o navrh pouzije zadavatel formulaf podle pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych spole€enstvi.

V pfipadé, ze zadavatel vybral jednoho nebo vice uCastnik(l soutéze, je povinen zadat vefejnou zakazku
v jednacim fizeni bez uverejnéni. Pokud zadavatel vybral uc€astnikil vice je povinen vyzvat vSechny
vybrané ucastniky.

CAST CTVRTA
Zavérecna ustanoveni

Clanek 20
Zména obecné zavaznych pravnich predpisu

Dojde-li po nabyti uc€innosti téchto zasad ke zméné obecné zavaznych pravnich predpisu, které jsou v ni citovany,
nebo dojde-li k vydani novych obecné zavaznych pravnich pfedpis(, které upravuji zadavani vefejnych zakazek,
jsou vsichni, kdo postupuji dle téchto zasad, povinni, do pfijeti pfislusnych zmén téchto zasad, se Fidit platnou
pravni Upravou.

Clanek 21
Ucinnost

Tyto zasady nabyvaji u€innosti dnem 01.03.2007.

Tyto ,Zasady a postupy pro zadavani vefejnych zakazek", schvalila Rada Mésta Zatec usnesenim &. 100/07
ze dne 05.02.2007.

Doplnéni &lanku 15 téchto ,Zasad a postupl pro zadavani vefejnych zakazek®, schvélila Rada Mésta Zatec
usnesenim ¢. 387/07 ze dne 23.4.2007 s ucinnosti dnem schvaleni.

. Zménu c¢lanku 4 téchto ,Zasad a postupl pro zadavani vefejnych zakazek®, v souladu se zakonem ¢&. 76/2008

Sb., a Nafizenim vlady €. 77/2008 Sb., schvalila Rada Mésta Zatec usnesenim &.330/08 ze dne 14.4.2008.

5. Upravu téchto ,Zasad a postuptl pro zadavani vefejnych zakazek, schvalila Rada Mésta Zatec usnesenim

¢. 80/10 ze dne 25.1.2010 s ucinnosti dnem schvaleni.

V Zatci, dne:
Ales Kassal Mgr. Erich Knoblauch
Mistostarosta mésta Starosta mésta

Prilohy: Pfiloha €. 1 — Formular vefejné zakazky
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Priloha €. 1 — Formular verejné zakazky ( fadny / mimoradny — nehodici Skrtnéte )

Identifika¢ni udaje o zadavateli

Nazev zadavatele:

Pravni forma:

IC zadavatele:

DIC zadavatele:

Jméno a pfijmeni osoby (osob) opravnéné jednat jménem zadavatele (oddélené arkou, pokud je osob vice):

Sidlo zadavatele

Ulice: Cislo popisné:
Obec: Cislo orientaéni:
Cast: PSC:
WWW adresa zadavatele: Telefon:
Email zadavatele: Fax:
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Predmét verejné zakazky:

Dodavky: Stavebné prace: Sluzby:

Charakteristika verejné zakazky

Predpokladané misto plnéni / realizace:

Strucény textovy popis zakazky (v€.specifikace mnozstvi v jednotlivych druzich sluzeb a stavebnich praci):

Navazuje tato zakazka na predchozi zakazku?

ANO / NE - nehodici Skrtnéte

* Pokud ANO, pak uvedte evidenéni Cislo zakazky na kterou tato zakazka navazuje:

Je zakazka rozdélena na &asti (jednotlivé ¢asti budou popsany v pfiloze €. 1 tohoto formulare) ?

ANO / NE - nehodici Skrtnéte

V pfipadé, Ze je vefejna zakazka rozdélena na Casti pak dopli ke kazdé ¢asti nasledujici identifikacni udaje:
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Charakteristika ¢asti vefejné zakazky (Cast €. |.)

Pfedpokladané misto pInéni / realizace:

Struény textovy popis zakazky (v€.specifikace mnozstvi v jednotlivych druzich sluzeb a stavebnich praci):

Charakteristika ¢asti vefejné zakazky (Cast €. 11.)

Predpokladané misto plnéni / realizace:

Struény textovy popis zakazky (v€.specifikace mnozstvi v jednotlivych druzich sluzeb a stavebnich praci):

Casova specifikace / plnéni vefejné zakazky

Pfedpokladané datum zahajeni: a ukonceni:

Financovani verejné zakazky

Zdroje financovani (zaskrtnout):

Vlastni zdroje zadavatele:
Zdroje z vefejnych rozpodtu a statnich fondti CR:
Zdroje z fondu NATO, jiné zahrani¢ni zdroje:

Soukromé zdroje:

17—
ZASADY A POSTUPY pro zadavani vefejnych zakézek




Zdroje z fondl EU:

V pfipadé fond(i EU uvedte projekt / program a jakykoliv uzite¢ny odkaz:

Informacni systém, v némz je program (akce) evidovan (mozno vice):

ISPROFIN Evidovan v jiném info.systému:  ANO NE
CEDR Nazev jiného IS

MSSF Evidencni Cislo dle jiného IS

5.

Zvolena forma zadavaciho Fizeni v souladu se zakonem a smérnici

Zadavaci fizeni (zasSkrtnout zvolené zadavaci fizeni):

Oteviené fizeni:

UZSi Fizeni:

Jednaci fizeni s uvefejnénim:

Soutézni dialog:

Zjednodu$ené podlimitni fizeni:

Vefejna soutéz o navrh:
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