Organizacni fad — priloha ¢.3e
Megstsky Grad Zatec

Piiloha & 3e) Organizacniho iadu

Majetkovy odbor (MO)

Vedouci odboru

Rizeni prace odboru, odpovédnost za hospodaieni kapitol 709, &asti kapitol 739, 715, 719 v puisobnosti odboru. Zodpovida
za Cerpani havarijniho fondu mésta. Zpracovani navrhu rozpoctu. PInéni usneseni rady a zastupitelstva v plisobnosti odboru.
Vyfizovani restitu¢nich naroku dle piislusnych zédkont, véetné podkladt pro finanéni ndhrady ve véci restitu¢nich narokt dle
zékona €. 229/1991 Sb., schvaleni a sepsani dohody o vydani majetku.

Dohled nad plnénim podminek smluvnich vztahti s realitnimi kancelafemi (spravci bytového fondu). Dohled nad plnénim
pland investic a oprav ve spolupraci se spravci objektil. Zastupuje mésto ve spolecenstvi vlastnikl bytd. Pripravuje podklady
pro soudni spory uréeni vlastnictvi k nemovitosti a vlastnicka prohlaseni sepsana notaiskym zapisem k objektim. Ugast za
Mésto Zatec pii sepisovani notaiskych zapisti ve vécech majetku mésta. Vypracovava a zajistuje uzavieni kupnich smluv dle
platnych zasad vcetné navrhi na vklad do katastru nemovitosti. Zpracovava podklady pro odbor vnitinich véci ve véci
likvidace pojistnych udalosti, pfiristkd a ubytkt pojisténého nemovitého majetku. Vypracovava a zajist'uje uzavieni smluv o
pfevodu a vypujcce movitého majetku.

Nemocnice Zatec o.p.s. — plnéni najemni smlouvy (havarijni opravy), zaptjéky a inventarizace movitého majetku, véetnd
piistrojového vybaveni.

Zatecka teplarenska a s. - plnéni najemni smlouvy, pfevody majetku, inventarizace movitého majetku — KPS, zajistovani
smluvnich vztahdl ve véci osazovani a ndkupu KPS, zajistovani smluvnich vztahti ve véci revizi a udrzby stavajicich KPS
v objektech mésta, evidence rozhodnuti akcionate.

Zajistuje vzajemnou spolupraci a informovanost mezi méstskym ufadem a Nemocnici Zatec o.p.s. a Zateckou teplarenskou
a.s.

Zodpovida za tfidéni dokumentti v ramci spisové sluzby.

Prodej objekti a byti

Inventarizace objektl, prodej objektd a nabyvani objektd. Evidence zadosti o koupi nemovitosti — objektd. Zpracovava
materiadly a podklady pro jednani rady a zastupitelstva. Predkladd navrhy na realizaci prodeje dlouhodobé neprodejnych
objektl. Zpracovava navrhy zaméri prodat objekty, zadava vypracovani znaleckych posudkl a geometrickych pland.
Zpracovava podklady pro zfizeni vécnych bfemen v souvislosti s pfevodem objektu. Ptipravuje podklady pro kupni smlouvy
psané notafskym zapisem. Soucinnost s odborem rozvoje mésta ve vécech prodeje a dlouhodobych prondjmi objektt,
spoluprace s komisi pro regeneraci MPR.

Realizace prodejt byt dle zasad zastupitelstva a dle zakona €. 72/1994 Sb., prodej nemovitosti - bytovych domt, bytovych a
nebytovych jednotek s piislusnymi pozemky v majetku mésta, kontroluje spravnost vypracovaného prohlaseni vlastnika,
zpracovava vypocet kupni ceny byta dle platnych zasad, vypracovava nabidky ke koupi ucinénych ve smyslu zakona
¢. 72/1994 Sb. a nasledujicich novel, véetné nabidek z titulu pfedkupniho prava. Vypracovava kupni smlouvy dle platnych
zésad a navrhi na vklad do katastru nemovitosti. Zadava vypracovani znaleckych posudki volnych bytovych jednotek a
nebytovych jednotek, geometrickych plani, zada stavebni afad o uzemni rozhodnuti o scelovani pozemku v souvislosti
s prodejem bytového domu. Zpracovava navrhy zamérti prodat bytové domy, volné bytové jednotky, nebytové jednotky a
bytové jednotky obsazené najemniky. Provéfuje najemce byt pied schvalenim zadméru prodat a pred realizaci prodeje
bytovych jednotek a podava navrh na pfipadné vyrazeni bytové jednotky z prodeje (spoluprace s evidenci obyvatel, méstskou
policii, spravci a bytovou komisi). Zpracovava materialy do rady a zastupitelstva ve véci prodeje bytovych domt, byti a
nebyti. Uastni se na domovnich schiizich. Zastupuje mésto ve spoledenstvi vlastnikil byt Eviduje vzniklé spoleGenstvi
vlastnik® bytd s majetkovou ucasti mésta. Vypracovava hlaseni financnimu odboru ve véci pririistkd a tbytkdl nemovitosti.
Odpovidd za evidenci a zvefejiilovani zamért meésta prodat ze svého majetku na Ufedni desce, vCetné zvefejnéni na
internetovych strankach mésta. Eviduje sloZzené Castky pti zadosti o koupi nemovitosti. Pfedava podklady finan¢nimu odboru
pro zpracovani danovych pfiznani k pfevodim nemovitosti. Zpracovava podklady pro odbor vnitinich véci ve véci ptirastka
a ubytkd pojisténého nemovitého majetku.

Najem a nabyvani pozemki

Eviduje a sepisuje najemni smluv zahradek, zahradkovych kolonii, pozemkl k zemédelské vyrobé a ostatnich pozemkt
(zastavéné plochy, plochy pro sport a podnikani). Zpracovava a zvefejiiuje zaméry mésta pronajmout pozemky ve smyslu
usneseni rady ¢. 405/1999. Eviduje a plni najemni smluv z titulu mésta jako ndjemce. Zpracovava materidly do jednani rady,
vcetné navrhu vypoctu ndjemného a navrhu poskytnuti slevy. Kontroluje uzivani pozemkt v souladu s najemni smlouvou.
Zajistuje stanoviska pfisluSnych odbort z hlediska doby najmu. Pfedava podklady financnimu odboru ve véci najemného,
valorizace najemného a spolupracuje pifi vymahani dluzného najemného. Zpracovava podklady pro soudni vymahani
dluzného najemného. Zastupuje majetkovy odbor pfi stavebnich fizeni a vypracovava vyjadreni ke stavebnim fizenim
z titulu vlastnika veskerych nemovitosti.

Vytizuje agendu nabyvani pozemkd od statu, historického majetku mésta dle zakona ¢. 172/1991 Sb. v platném znéni a
majetkopravnich nesouladii nemovitosti.

Spolupracuje s katastralnim pracovistém, pozemkovym ufadem a pozemkovym fondem pii zpracovani podkladi o
historickém majetku a pfi zpracovani srovnavaciho sestaveni a identifikace pozemkt. Zpracovava podklady a zadosti o
zaznam do katastru nemovitosti. Zpracovava prohlaseni vlastnika o historickém majetku a podklady pro prohlaseni vlastnika
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formou notéiského zapisu. Jedna s Pozemkovym fondem CR o pievzeti — historického majetku, ve véci restituénich narok
dle zékona €. 229/1991 Sb. a nasledujicich novel, sleduje vyzvy pozemkového fondu k zamyslenému prevodu a vefejnou
nabidku pozemkil. Zpracovava podklady a Zadosti o nabyti pozemkt od Utadu pro zastupovani statu ve vécech
majetkovych. Zpracovava podklady a zadosti pro bezuplatné a tiplatné nabyvani pozemki souvisejicich s realizaci tzemniho
planu ve spolupraci s odborem rozvoje mésta.

Zpracovava materialy pro jednani rady a zastupitelstva ve véci nabyti pozemkl a feSeni majetkovych nesouladd.. Zadava
vypracovani znaleckych posudki, geometrickych planti a zpracovava podklady a Zadost stavebnimu tGfadu o uzemni
rozhodnuti o dé€leni, scelovani pozemkd a zmény vyuziti uzemi. Eviduje a navrhuje feSeni majetkovych nesouladi a
zpracovava podklady pro jejich odstraiiovani najmem, prodejem, sménou, pfipadné navrhem na dodatecné projednani
dédictvi. Zodpovida za pievzeti dokumentli z podatelny a vypraveni dokumentld v ramci spisové sluzby. Odpovida za
evidenci a zvefejiiovani zamérti mésta pronajmout piipadné prodat ze svého majetku na tifedni desce, véetné zvefejnéni na
internetovych strankach mésta.

Spolupracuje se SCVK ve véci uzavirani smluv o dodavce pitné vody a odvadéni odpadnich vod ztitulu vlastnika
nemovitosti. Eviduje a odpovida za vytizovani zadosti dle zakona ¢.199/2000 Sb. Eviduje zadosti a odpovida za vytizovani
zadosti dle zakona €.127/2005 Sb. o elektronickych komunikacich v platném znéni.

Zodpovédnost za hospodateni kapitol 709, 739, 715, 719 v pusobnosti odboru — spravce rozpoctu.

Prodej pozemki

Zajistuje pozemkovou agendu, komplexni inventarizaci pozemkl v majetku mésta, prodej a sménu pozemkul v soucinnosti s
vyjadienim odboru rozvoje meésta z hlediska izemnich planti véetné¢ vyjadieni spravci inz.siti, odstraiovani majetkovych
nesouladt - skutecného stavu uzivani pozemku prodejem nebo sménou. Eviduje a vyfizuje zadosti o koupi, sménu pozemku a
zadosti o slevu z kupni ceny. Zpracovava materialy pro jednani rady a zastupitelstva, véetné navrhu podminek prodeje ¢i
smény. Zpracovava navrhy zamérti prodat nebo sménit pozemky, zadava vypracovani znaleckych posudkt a geometrickych
plant, pfipadné zfizeni vécnych biemen pfistupu a strpéni. Zpracovava podklady pro kupni smlouvy piipadné i psané
notafskym zapisem. Vypracovavd navrh sménnych smluv, darovacich, kupnich smluv a navrhd na vklad do katastru
nemovitosti v piipadé, kdy je nabyvatel mésto. Pfedava podklady finanénimu odboru ve véci uhrady kupnich cen.
Vypracovava hlaseni finanénimu odboru ve véci prirdstkit a Gbytki nemovitosti. Odpovida za evidenci a zvefejiiovani
zameérii mésta prodat ze svého majetku na Gfedni desce, vCetné zvefejnéni na internetovych strankach mésta. Eviduje slozené
castky pti zadosti o koupi nemovitosti. Pfedava podklady finanénimu odboru pro zpracovani danovych pfiznani k pfevodim
nemovitosti. Eviduje hospodatfeni kapitol 709, 739, 715, 719 v pasobnosti odboru, v¢etné vypracovavani rozbor
hospodareni. Likvidace faktur a objednavek v plisobnosti odboru.

Bytova a nebytova agenda

Zajistuje bytovou a nebytovou agendu. Zpracovava a predkladd podklady pro jednani bytové komise ve smyslu zasad pro
hospodareni s byty, vede centralni evidenci bytového fondu, véetné¢ kopii ndjemnich smluv a eviden¢nich listd. Eviduje a
vyfizuje zadosti souvisejicich s uzivanim bytd. Kontroluje uzivani byti v sou¢innosti s Méstskou policii Zatec a se spravci
bytového fondu. Vypracovava vypovédi z najmu bytu, vyzvy k vyklizeni a dohody o ukonceni najmu bytu. Piipravuje
podklady pro konzultace s pravnim zastupcem meésta ve véci vypoveédi z najmu bytu a zalob na vyklizeni bytu. Vypracovava
stanoviska za mésto pro soudni jednani ve véci uzivani bytu. Zpracovava materialy pro jednani rady o bytovych otazkach,
véetné materidlu z jednani bytové komise. Vyfizuje zalezitosti ve véci najmu byt s financni spolutcasti najemnikd pfi
dostavbé a rekonstrukci byti (vyuctovani finanéni spolutiasti, zvefejnéni zaméru véetné sepisovani smluv). Eviduje
prispévky za pfidéleni nadhradniho bytu pro vlastniky nemovitosti, po dohodé se spravci navrhuje jejich Cerpani. Vede
evidenci dluzného najemného za uzivani byt a kontroluje spravnost vyplaceni vyse odmény za vymozené dluzné najemné.
Dle navrhu spravcii objektll zpracovava materialy pro jednani rady a zastupitelstva ve véci upusténi od vymahani pohledavek
a zé&dosti o prominuti poplatkdl z prodleni. Vypracovava a eviduje plné moci pro spravce objektd ve véci podani navrhil
k soudu na natizeni vykonu rozhodnuti a na vydani platebniho rozkazu. Ucastni se jednani socialni komise (piidélovani
nahradniho ubytovani).

Vede evidenci nebytovych prostor, najemnich smluv a vypijcek, véetné evidencnich listd. Zpracovava zadosti o pronajem
nebytovych prostor a nemovitosti véetné sepisovani najemnich smluv a dodatkl (navySeni ndjemného o inflaci).

Vede agendu najemnich smluv uzavienych mezi méstem a organizacemi zfizenymi méstem a zpracovava navrhy a vede
evidenci podnajemnich smluv a vypujéek. Odpovida za evidenci a zvetejiiovani zamérii mésta pronajmout nebytové prostory
a byty ze svého majetku na tGfedni desce, vCetné zvefejnéni na internetovych strankach mésta. Soucinnost se spravci objekti,
pravnim zastupcem mésta ve véci Zzalob na vyklizeni nebytovych prostor. Vypracovava dohody o ukonceni najmu
nebytovych prostor. Zpracovava navrhy zaméri mésta pronajmout nebytové prostory ve smyslu usneseni rady ¢. 405/1999.
Zpracovava materialy do jednani rady, v€etné navrhu vypoctu najemného. Vede evidenci dluzného najemného a kontroluje
spravnost vyplaceni vySe odmény za vymozené dluzné najemné u nebytovych prostor. Kontroluje spravnost vyplaceni odmén
spraveum objektl za spravu ve smyslu mandatnich smluv.

Eviduje a vyfizuje zZadosti o umisténi ciziho zafizeni na objektech v majetku mésta
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