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Příloha č. 3h) Organizačního řádu 
 

Odbor sociálních věcí  (OSV) 
 
Vedoucí odboru 

• Řídí práci odboru. Odpovídá za výkon přenesené působnosti v rozsahu svěřeném obecnímu úřadu obce s rozšířenou 
působností a pověřeného úřadu příslušnými zákony a prováděcími vyhláškami.  

• Odpovídá za finanční kapitolu č. 728. Sestavuje rozpočet a zajišťuje finanční kontrolu čerpání rozpočtu. 
• Odpovídá za správnost vyplácených sociálních dávek. Rozhoduje o přeplatcích na dávkách.  

Metodicky vede a kontroluje činnost příspěvkových organizací města: Domova pro seniory a Pečovatelská služba v Žatci a 
Kamarád - LORM a schvaluje jejich organizační řád. Rozhoduje o umisťování osob do ubytovny pro osoby bez přístřeší a do 
ubytovny „Ostrov bezpečí“ pro matky s dětmi.  

• Spolupracuje se sociálně zdravotní komisí a s komisí sociálně-právní ochrany.  
• Rozhoduje o ustanovení zvláštního příjemce dávek důchodového zabezpečení, dávek pomoci v hmotné nouzi a 

příspěvku na péči podle příslušných právních předpisů. 
• Spolupracuje a metodicky pomáhá nestátním neziskovým organizacím působícím na území města 
• Podílí se na tvorbě střednědobého plánu rozvoje sociálních služeb (komunitní plán). Zjišťuje potřeby poskytování 

sociálních služeb osobám nebo skupinám osob. 
• Zajišťuje evidenci a distribuci receptů na opiáty a návykové látky. 
• Uděluje souhlas k uzavření podnájemní smlouvy k bytům v č.p. 1044 nájemce FOD se sídlem Studentská 1044, 

Žatec 
 

Úsek sociálních dávek 
Výkon přenesené působnosti v oblasti výplaty sociálních dávek a výhod pro zákonem vymezené okruhy občanů. Poskytování 
odborné pomoci, realizace sociálního šetření, včetně depistáže.  Rozhodování o nezdůvodnitelné zátěži dávkových systémů. 
Agendy péče o seniory, šetření k institutu zvláštního příjemce dávek důchodového systému. Výkon opatrovnictví u svěřených 
osob. 
Vedení agendy dávek pomoci v hmotné nouzi: 

• Realizace výplaty příspěvku na živobytí, doplatku na bydlení a mimořádné okamžité pomoci; 
• Sestavování aktivizačního plánu u dlouhodobých příjemců dávek hmotné nouze; 
• Sociální poradenství příjemcům dávek a jejich rodinným příslušníkům. Ochrana práv a zájmů osob v hmotné nouzi, 

informování o možných postupech řešení hmotné nouze a zapojování klientů do procesu řešení vlastní situace; 
• Sociální šetření v místě bydliště příjemců dávek; 
• Práce s informačním systémem pomoci v hmotné nouzi, jehož správcem je ministerstvo. 

Vedení agendy a výplata příspěvku na péči:  
• Rozhodování o zařazení do příslušných kategorií příjemců příspěvku;  
• Sociální šetření při podání žádosti o příspěvek, následná kontrola oprávněnosti výplaty příspěvku a kvality 

poskytované péče; 
• Sociální poradenství příjemcům příspěvku a jejich rodinným příslušníkům; 
• Spolupráce se zdravotnickými zařízeními a zařízeními sociálních služeb; 
• Práce s informačním systémem o příspěvku, jehož správcem je ministerstvo. 

Vedení agend dávek a služeb pro seniory, osoby zdravotně postižené, nebo jinak handicapované. 
• výplata příspěvku na zvýšené životní náklady, příspěvku na individuální dopravu, příspěvku na zvláštní pomůcky, 

příspěvek na úpravu bytu, příspěvek na zakoupení, celkovou opravu a zvláštní úpravu motorového vozidla a 
příspěvek na provoz motorového vozidla.  

• Vedení agendy mimořádných výhod pro zdravotně postižené občany.  
• Sociální šetření u žadatelů a příjemců těchto dávek.  
• Poradenství pro seniory, osoby zdravotně postižené, nebo jinak handicapované 
• Vyhotovení stanoviska k vyhrazeným parkovacím místům pro odbor dopravy. 

. 
Úsek sociálně právní ochrany a prevence 
Zajišťování  ochrany  práva dítěte na příznivý vývoj a řádnou výchovu a ochrany oprávněných zájmů dítěte, včetně ochrany 
jeho majetku, působení směřující k obnovení narušených funkcí rodiny 
Zajišťování spolupráce s matkami ubytovanými v zařízení „Ostrov bezpečí“ v Libočanech, vedení zařízení (přijímání, 
sociální pomoc, poradenství) 
Příprava a realizace víkendových pobytů a poznávacích výletů pro děti a mládež. Realizace vzdělávacích a volnočasových 
aktivit v návaznosti na vykonávané agendy formou klubu pro děti a mládež (v souladu s § 39 odst. 1, zákona o sociálně 
právní ochraně). 
 
Sociálně právní ochrana (dále SPOD) se především zaměřuje na děti: 

• jejichž rodiče zemřeli, popř. neplní povinnosti plynoucí z rodičovské zodpovědnosti, popř. nevykonávají nebo 
zneužívají práva plynoucí z rodičovské  zodpovědnosti; 
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• které byly svěřeny do výchovy jiné fyzické osoby než rodiče, pokud tato osoba neplní povinnosti plynoucí ze 
svěření dítěte do její výchovy; 

• které vedou zahálčivý nebo nemravný život spočívající  zejména  v tom, že zanedbávají  školní docházku, nepracují, 
i když nemají dostatečný  zdroj obživy, požívají alkohol nebo návykové látky, živí se prostitucí, spáchaly trestný čin 
nebo jede li o děti mladší než 15 let, spáchaly čin, který by byl jinak trestným činem, opakovaně nebo soustavně  
páchají přestupky nebo jinak ohrožují občanské soužití; 

• které se opakovaně dopouštějí  útěků od rodičů nebo jiných fyzických osob nebo právnických osob odpovědných za 
jejich výchovu; 

• na kterých byl spáchán trestný čin  ohrožující  život, zdraví, jejich lidskou důstojnost, mravní vývoj nebo jmění, 
nebo je podezření ze spáchání takového činu; 

• které jsou ohrožovány násilím mezi rodiči nebo jinými  osobami  odpovědnými  za jejich výchovu, popř. násilím 
mezi dalšími osobami; 

• Dítě má právo požádat orgány SPOD o pomoc  a to i bez vědomí rodičů nebo jiných osob odpovědných za jejich 
výchovu. 

Orgány SPOD mají ze zákona povinnost: 
• vyhledávat děti, na které se SPOD zaměřuje; 
• působit na rodiče, aby plnili povinnost plynoucí z rodičovské zodpovědnosti, projednat s nimi odstranění nedostatků 

ve výchově,s tejně tak projednat s dítětem nedostatky v jeho chování; 
• sledovat, zda je  zamezováno v přístupu dětí do prostředí, které je z hlediska jejich vývoje a výchovy ohrožující a 

činit v tomto  opatření; 
• poskytovat   poradenství; 
• zprostředkovávat  osvojení  a pěstounskou  péči; 
• vytvářet předpoklady  pro kulturní, sportovní jinou zájmovou a vzdělávací činnost dětí -  např. zajišťovat programy  

sociální prevence, pořádat  letní tábory či víkendové akce. 
Orgány SPOD mají ze zákona oprávnění: 

• Na bezplatné sdělení  potřebných informací k zabezpečení  SPOD; 
• Na vstup do prostor, kde se dítě zdržuje  a má právo pořizovat na tomto místě snímky. 

Komise SPOD 
• Je zvláštním orgánem  SPOD, kterou jmenuje starosta obce s rozšířenou působností; 
• Navrhuje a posuzuje  předložené sociálně preventivní programy  na ochranu týraných, zneužívaných  a 

zanedbávaných dětí a zajišťuje  projednání jednotlivých případů  takových dětí  v komisi za účelem  navržení 
opatření k účinné pomoci  dítěti a rodině; 

• Doporučuje provést opatření, která by měla být uskutečněna v oblasti  ochrany dětí před sociálně  patologickými 
jevy, a připravuje programy péče o problémové skupiny dětí; 

• Koordinuje výkon sociálně právní ochrany  na území správního obvodu obce s rozšířenou působností; 
• V některých případech rozhoduje o vydání pověření k výkonu SPOD  a o odnětí tohoto pověření.  

Agenda kurátora pro dospělé 
• odborná pomoc osobám ohroženým sociálním vyloučením, zejména osobám vedoucím konfliktní život se 

společností, osobám bez přístřeší, příslušníkům národnostních a dalších menšin. Spolupráce se všemi souvisejícími 
státními i nestátními institucemi, jednání ve věznicích.  

• Spolupráce s OS ČČK při vedení ubytovny pro osoby bez přístřeší (Heydukova ul. 261, Žatec). 
Agenda romského poradce 

• Pomoc při integraci Romů, sociální poradenství, spolupráce s neziskovým sektorem a dalšími subjekty. 
Opatrovnictví 

• Výkon funkce veřejného opatrovníka u osob kde je opatrovníkem stanoveno Město Žatec 
 
 
 
 


