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Pracovní náplň podle katalogu prací: 
 

2.21.31  STRÁŽNÍK 
8. platová třída 

1. Komplexní plnění úkolů při zajišťování místních záležitostí veřejného pořádku v obci. 

2. Provádění speciálních úkolů při zajišťování veřejného pořádku v obci v souvislosti s 

výkonem pořádkové služby, řízení zásahů, používání speciální techniky a zařízení a 

řešení komplikovaných postupů. 

3. Zajišťování místních záležitostí veřejného pořádku v obci, řízení směn, koordinace 

zásahových skupin a určování techniky a taktiky při zásahu včetně zpracovávání 

služební dokumentace. 

4. Koordinace operačních činností obecní policie v operačním dni. 

5. Provádění kontroly a posuzování výkonu služby zaměstnanců městské policie a 

navrhování opatření ke zlepšení činnosti obecní policie. 

 

 

 

Popis práce velitele směny: 

1. Je oprávněn k výkonu svých práv a povinností na území města Žatce a jeho místních 

částí. 
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2. Při výkonu svých práv a povinností se řídí platnými ustanoveními zákona číslo 

553/1991 Sb., O obecní policii. 

3. V průběhu zaměstnání se řídí Pracovním řádem Městské policie Žatec v platném znění 

včetně příloh tohoto řádu a platnými směrnicemi Městské policie Žatec. 

4. Při výkonu služby operativně řeší aktuální situace a činí opatření v souladu s platnými 

zákony (např. 251/2016 Sb., 361/2000 Sb., 65/2017 Sb., apod.), obecně závaznými 

vyhláškami a nařízeními obce. 

5. Své náměty, připomínky, zjištění a podněty od občanů postupuje svému přímému 

nadřízenému. 

6. Je povinen zúčastňovat se kurzů a školení potřebných pro výkon služby 

organizovaných zaměstnavatelem a seznamovat se s novými právními předpisy, 

obecně závaznými vyhláškami města, nařízeními města a interními předpisy 

zaměstnavatele 

7. Určuje složení hlídek ve směně (velitel hlídky + strážník/strážníci), čerpání přestávek 

na jídlo a oddech, případně bezpečnostních přestávek a zodpovídá za vložení začátku 

čerpání přestávek jednotlivých strážníků a dalších změstnanců do informačního 

systému městské policie. Pokud to početní stav směny dovoluje, určuje čerpání 

přestávek tak, aby minimálně jedna dvoučlenná hlídka byla nepřetržitě ve výkonu 

hlídkové služby. 

8. Po započetí směny provádí se strážníky kontrolu spojení radiostanicemi a kontrolu 

funkčnosti služebních  mobilních telefonů s aplikací VERA. Případné  nedostatky  

nahlašuje  ŘMP, v případě  nepřítomnosti  ZŘMP. 

9. Organizuje výkon služby strážníků ve směně a vysílá strážníky MP do výkonu 

hlídkové služby ve  stanovených  úsecích. 

10. Provádí kontrolu  výstroje a výzbroje strážníků včetně instruktáže před nástupem 

služby a kontroluje strážníky ze znalosti příslušných právních předpisů, včetně 

vyhlášek  a nařízení města. 

11. Na počátku směny se seznámí s událostmi předchozích směn. 

12. Přijímá ústní a telefonická oznámení, případně oznámení došlá elektronickou poštou a 

podle situace provádí nezbytná opatření k zajištění veřejného pořádku a ochrany osob 

a majetku. 

13. Při výkonu dozorčí služby odpovídá za vyslání hlídky  k prověření přijatého 

oznámení. 

14. Odpovídá za nepřetržité a pravdivé zadávání činnosti směny do informačního systému 

MP včetně všech oznámení a podnětů občanů. 

15. Spolupracuje se strážníky při sepisování úředních záznamů ve smyslu zákona. 

16. Svým podpisem na žádance dává souhlas strážníkům s čerpáním dovolené, náhradní 

volno atd.  

17. Odpovídá za akceschopnost směny v minimálním počtu strážníků 1+2, výjimky pouze 

se souhlasem ŘMP. 
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18. Provádí písemné hodnocení strážníků ve své směně na jehož základě navrhuje ŘMP 

odměny, mimořádné snížení nebo zvýšení osobního příplatku strážníků na základě 

jejich dosažených pracovních výsledků apod. 

19. Předkládá ŘMP návrhy na doplnění výstroje strážníků ve směně. 

20. Neprodleně informuje ŘMP, příp. ZŘMP o vzniku mimořádné události. 

21. Odpovídá  za čistotu služebních vozidel a prostoru služebny. 

22. Odpovídá za provozuschopnost služebních vozidel v průběhu směny  (např. doplnění 

vody v ostřikovačích apod.). 

23. Zodpovídá za činnost a správný výkon služby strážníků na své směně. 

24. Je oprávněn k odchytu toulavých a opuštěných zvířat na základě získaného osvědčení. 

25. Je řidičem vozidla, který při plnění úkolů souvisejících s výkonem zvláštních 

povinností užívá zvláštního výstražného světla modré barvy, případně doplněného o 

zvláštní zvukové výstražné znamení. 

26. Plní další úkoly a pokyny uložené nadřízenými. 

 

 

 

 

 

 

 

V Žatci dne  

 

 

………………………………..                                                       ……….….………………… 

 Miroslav Solar, ředitel MP Žatec                                                           podpis zaměstnance 

 

 


