MESTSKA POLICIE ZATEC
Namesti 5. Kvetna 127

Pracovni napln zaméstnance Méstské policie Zatec

Jméno, prijmeni a datum narozeni
zaméstnance:

Nazev pracovniho mista

(¢iselny kod a nazev dle katalogu praci) : 2.21.31 straznik

Pracovni zarazeni : straznik, zastupce feditele

Druh nejnaro¢néjsi poZadované prace

dle katalogu praci 2.21.31 - 9. platova tiida
Primy nadfizeny (pouze funkce) : feditel méstské policie
Datum ucinnosti : 2.9.2020

Pracovni napli podle katalogu praci:

2.21.31 STRAZNIK
9. platova tfida

1.
2.

Zpracovani zavaznych metodickych pokyntl a smérnic k postuptim obecni policie.
Komplexni zajistovani mistnich zalezitosti vefejného poradku v ramci obce.

Popis prace zastupce reditele:

1.

Je opravnén k vykonu svych prav a povinnosti na izemi mésta Zatce a jeho mistnich
casti

Pti vykonu svych prav a povinnosti se fidi platnymi ustanovenimi zakona ¢. 553/1991
Sb., o obecni policii

V priibéhu zaméstnani se fidi Pracovnim fadem Méstské policie Zatec v platném
znéni vcetné piiloh tohoto fadu a platnymi smérnicemi Méstské policie Zatec

Pti vykonu sluzby operativné fesi aktualni situace a ¢ini opatfeni v souladu s platnymi
zakony, obecné zavaznymi vyhlaSkami a nafizenimi obce

Své naméty, pripominky, zjisténi a podnéty od ob¢anti postupuje svému primému
nadfizenému

Je povinen zucastnovat se kurzili a Skoleni potfebnych pro vykon sluzby
organizovanych zaméstnavatelem a seznamovat se s novymi pravnimi piedpisy,
obecné zavaznymi vyhlaSkami mésta, nafizenimi mésta a internimi piedpisy
zameéstnavatele
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V nepiitomnosti RMP piebira viechny ukoly RMP

Organizuje opatfeni k zabezpeceni mistnich zalezitosti vetejného potadku v rdmci
pusobnosti obce

Odpovida za technicky stav a materidlové zabezpeceni dopravnich prostredki a
vypocetni techniky, vyhodnocuje mésicni a rocni spotfebu pohonnych hmot u
sluzebnich vozidel

Spolupracuje s prislusnymi odbory mésta v oblasti autovraka a zabort vefejného
prostranstvi

Zpracovava doslou i odeslanou postu v elektronické podobé ve své kompetenci,

Zodpovida za trvalé zverejnéni aktualnich pevnych i mobilnich telefonnich linek ve
vSech propagacnich materialech a vefejnych seznamech vcetné webovych stranek MP

Podle skartacniho fd&du MU Zatec piipravuje pisemnosti ke skartaénimu fizeni pro
administrativni pracovnici MP

Provadi denni kontrolu feSenych piestupki a udalosti a s nimi souvisejici
dokumentaci v informa¢nim systému MP. Pfipadné nedostatky, o kterych neprodlené
informuje RMP, projednava osobné se strazniky

Kompletné organizuje a zodpovida za sttelecky vycvik a télesnou piipravu straznikti
Zpracovava podklady pro mési¢ni rozpisy planu smén
Metodicky fidi VS i strazniky a zodpovida za spravny vykon jejich €innosti

Uklada ukoly VS v oblasti své pravomoci a podle potieb k zajisténi mistnich
zalezitosti vetejného potadku,

V ramci moznosti umozni straznikim v jejich volném Case sportovni a  propagacni
aktivity pro reprezentaci MP a mésta a k témto Gceliim jim miiZe upravit jejich
pracovni dobu

Nejméné dvakrat rocné zajiSt'uje proskoleni strdzniki a jejich seznameni s platnymi
pravnimi ptedpisy vcetné vnitinich piedpist a pfezkusuje strazniky ze znalosti
piislusnych pravnich predpisii véetné vyhlaSek mésta

Navrhuje RMP vysi osobniho piiplatku, mimotfadné odmény VS a straznik,
véetné navrhu na jejich pfefazeni ¢i ukonceni pracovniho poméru

Provadi kontroly ¢innosti podfizenych straznika

Zvlastni pozornost vénuje nove piijatym strazniklim, odpovida za :

- zacvik novych straznikd,

- Skoleni a seznamovani s pravnimi piedpisy vcetné vyhlasek, nafizeni a pravidel
Me&U Zatec a vnitinich predpist MP Zatec

Je fidicem vozidla, ktery pii plnéni ukoll souvisejicich s vykonem zvlastnich
povinnosti uzivd zvlastniho vystrazného svétla modré barvy, ptipadné doplnéného o
zvlastni zvukové vystrazné znameni.

Zajistuje a zodpovida za provoz PCO vcetné piipravy smluvnich vztaht.

Zpracovava statistiku pro MV CR podle § 2 pism. i) zakona ¢&.553/1991 Sb., o
obecni policii
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Vede evidenci pokut na misté nezaplacenych a spolupracuje s MU, véetn& piipravy
blok1, jejich evidence a ptredani poStovnich poukazek strazniklim,

Vede evidenci a vydava prikazové bloky na misté zaplacené i nezaplacené vcetné
ro¢niho vyuctovani.
Provadi vydej a ptijem finan¢ni hotovosti z pokut a hotovost odvadi do banky.

Komunikuje se sdélovacimi prostfedky a pfipravuje informace a zpravy pro tisk, o
kterych pfedem informuje RMP.

Odpovida za Skoleni v oblasti bezpecnosti prace, Skoleni tidi¢l, prvni pomoci
atd.

Pisemné informuje OSV MU Zatec o protipravnich jednanich u osob mladsich 18
let.

Zodpovidéa za technicky stav budovy MP, zajistuje nutné drobné opravy sluzebny,
zodpovida a kontroluje limity odbéru elektrické energie, plynu, vody, zodpovida za
pravidelné revizni prohlidky elektro, plyn, hasici zatfizeni, hromosvody.

Zodpovida za materidlové technické zabezpecCeni (mimo dopravnich prostiedk a
vypocetni techniky) a zajistuje fyzickou likvidaci vyfazeného majetku za piitomnosti
¢leni likvida¢ni komise.

Zodpovida za zbran¢ a stielivo.

Organizuje stieleckou pfipravu a zodpovida za odrzovani bezpecnostnich
ptredpisti pfi vycviku vcetné vybaveni brasny prvni pomoci, vede evidenci streleckého
vycviku, zodpovidé, organizuje a kontroluje manipulaci se zbranémi, vede evidenci
sluzebnich zbrani, stieliva, zajistuje opravy zbrani, zodpovida za jejich fadné ulozeni
a manipulaci v prostoru sluzebny, minimalné¢ 1x mési¢né¢ provadi namatkové
kontroly uloZeni sluzebnich zbrani ve zbrojnim skladu, kontroluje Ctvrtletné stav
zbrani a naboji, které pouZivaji strdZnici ve sluzbé a umozZiuje jejich obménu,
zejména pii neptiznivém pocasi, zajistuje vhodné naboje pro pochiizkovou
sluzbu straznik a pro vycvik stieleb, zajiStuje Skoleni a kontroluje strdzniky ze
znalosti pfislusnych pravnich pfedpisi v oblasti stielby, manipulace se sluzebni
zbrani a radioprovozu.

Plni dalsi ukoly a pokyny uloZené nadfizenymi.

V Zatci 1. zaii 2020

Miroslav Solar, feditel MP Zatec podpis zaméstnance



