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OHLÁŠENÍ K MÍSTNÍMU POPLATKU ZA UŽÍVÁNÍ VEŘEJNÉHO PROSTRANSTVÍ a OHLÁŠENÍ O 
ZAHÁJENÍ UŽÍVÁNÍ VEŘEJNÉHO PROSTRANSTVÍ / ŽÁDOST O VYJÁDŘENÍ VLASTNÍKA POZEMKU 

podle § 14a zákona č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích, zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, a zákona č. 
128/2000 Sb., o obcích (§ 34), vše v platném znění 

I. Identifikace poplatníka / oznamovatele 

*Čísla všech svých účtů u poskytovatelů platebních služeb, včetně poskytovatelů těchto služeb v zahraničí, užívaných v souvislosti s podnikatelskou činností, v 
případě, že předmět poplatku souvisí s podnikatelskou činností poplatkového subjektu. 
 

II. Ohlášení k místnímu poplatku Tyto údaje vyplňuje každá osoba ohlašující užívání veřejného prostranství, bez ohledu na to, zda bude 

poplatek skutečně placen (např. v případě osvobození dle OZV). 

Důvod užívání veřejného prostranství: Popis dle OZV čl. 5 Odst. ......, písm. ...... (viz. poučení) 

 
Místo užívání veřejného prostranství:  Ulice, případně číslo parcely, místní část 

 
Rozsah užívání veřejného prostranství:  Přesná výměra (délka × šířka) – bude vyúčtováno dle ohlášení 

 
Doba užívání veřejného prostranství:  Datum od – do – bude vyúčtováno dle ohlášení 

 
Osvobození od poplatku: Přesné určení dle OZV 4/2023 čl. 6 – vyplňuje referent MěÚ 

 
 

III. Ohlášení o zahájení užívání veřejného prostranství / Žádost o vyjádření vlastníka pozemku 

Žadatel tímto oznamuje záměr užívání veřejného prostranství dle údajů uvedených v části II. Součástí tohoto ohlášení je rovněž 
žádost o vydání potvrzení, případně o souhlas vlastníka pozemku, pokud je to dle charakteru užívaného veřejného prostranství 
potřeba. 
Žadatel se zavazuje, že v případě poškození veřejného prostranství uvede dotčené území do původního stavu na vlastní náklady, po 
dobu užívání zajistí řádnou údržbu užívané plochy a bude dbát na zajištění bezpečnosti a pořádku v místě užívání. 
 

V. Prohlášení žadatele 

Prohlašuji, že všechny uvedené údaje jsou pravdivé a jsem si vědom povinností dle zákona o místních poplatcích a obecně závazné 
vyhlášky města. 
 

VI. Přílohy k ohlášení 

• Doklad o oprávnění k podnikání (ŽL, výpis z OR) 

• Plná moc zmocněné/ pověřené osoby (je-li potřeba) 

• Situační plánek / snímek z katastrální mapy s okótovanou výměrou záboru 
 
 
V ................................... dne ..............................       Podpis poplatníka / oznamovatele: ........................................... 
Ohlášení bude provedeno osobním podáním na podatelně MěÚ Žatec nebo elektronicky na email: epodatelna@mesto-zatec.cz 
nebo prostřednictvím datové schránky ID: q7ebuu4. 

Jméno a příjmení / Název firmy:   

Bydliště / Sídlo:   

Datum narození / IČO:   

Pověřená /zmocněná osoba:  

Telefon:   

Email:  

Datová schránka:  

Bankovní spojení (v případě podnikání):   
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Poučení o zpracování osobních údajů 
Osobní údaje uvedené v tomto formuláři budou zpracovány Městem Žatec jako správcem údajů za účelem výkonu veřejné moci dle zákona č. 
565/1990 Sb., o místních poplatcích, a zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád. Více informací o zpracování osobních údajů naleznete na webu města 
v sekci GDPR. 

Poučení 
Předmět a poplatník poplatku  
Osoba poplatníka a předmět poplatku upravuje § 4 odst. 1 a 2 zákona o místních poplatcích. Město vybírá poplatek za užívání veřejného 
prostranství způsoby uvedenými v čl. 5 obecně závazné vyhlášky (dále jen „OZV“). 
Je-li cokoliv umístěno na chodníku či vozovce, jedná se o tzv. zvláštní užívání místní komunikace (zákon č. 13/1997 Sb., o pozemních 
komunikacích, ve znění pozdějších předpisů) a je nutné si vyřídit i žádost o zvláštní užívání místní komunikace na příslušném silničním správním 
úřadě. 
 

Veřejné prostranství  
Poplatek se platí za užívání veřejných prostranství dle §34 zákona o obcích, dle čl. 3 OZV, vymezených v příloze tvořící nedílnou součást OZV.  
 

Ohlašovací povinnost  
Poplatník je povinen ohlásit jakékoliv užívání veřejného prostranství dle §14a zákona o místních poplatcích, čl. 4 OZV. Poplatník je povinen podat 
správci poplatku ohlášení nejpozději 15 dnů před zahájením užívání veřejného prostranství. V případě užívání veřejného prostranství na dobu 
kratší než 7 dnů (včetně) je poplatník povinen podat správci poplatku ohlášení nejpozději 3 dny před zahájením užívání veřejného prostranství. 
Jestliže bude tento den dnem pracovního volna nebo státem uznaného svátku, pak je poplatník povinen splnit svoji ohlašovací povinnost 
nejpozději následující pracovní den. Dojde-li ke změně údajů uvedených v ohlášení, je poplatkový subjekt povinen tuto změnu oznámit do 15 dnů 
ode dne, kdy nastala.  
 

Sazba poplatku  
Sazba poplatku za užívání veřejného prostranství je stanovena v § 4 odst. 4 zákona o místních poplatcích a OZV č. 4/2023 čl. 5. Přehled sazeb:  
Denní sazby za každý i započatý m2 užívaného veřejného prostranství a každý i započatý den za: 
Odst.1) písm.: 

a) Za umístění skládek (stavební materiál, zemina, jiný materiál/uhlí apod. dle platné legislativy) .............................................. 10 Kč,  
b) Za umístění stavebního zařízení (lešení, st. kontejnery, buňky ad)  ............................................................................................10 Kč, 
c) Za umístění zařízení sloužících pro poskytování prodeje 

1. ovoce a zeleniny  ......................................................................................................................................................................5 Kč, 
2. v ostatních případech  ..........................................................................................................................................................100 Kč, 

d) Za umístění zařízení sloužících pro poskytování služeb 
1. předzahrádek  ..........................................................................................................................................................................2 Kč, 
2. v ostatních případech  ..............................................................................................................................................................1 Kč, 

e) Za umístění reklamních zařízení 
1. v městské památkové rezervaci při reklamní akci  ...............................................................................................................100 Kč, 
2. ostatních případech  ...............................................................................................................................................................50 Kč, 

f) Za umístění zařízení cirkusů  ......................................................................................................................................................10 Kč, 
g) Za umístění zařízení lunaparků a jiných obdobných atrakcí  ......................................................................................................15 Kč, 
h) Za užívání pro sportovní a kulturní akce  ......................................................................................................................................1 Kč, 
i) Za užívání pro reklamní akce  .....................................................................................................................................................10 Kč, 

Odst. 2) písm.: 
a) Týdenní paušál za umístění zařízení cirkusů  .........................................................................................................................8.000 Kč, 
b) Týdenní paušál za umístění zařízení lunaparků a obdobných atrakcí  .................................................................................10.000 Kč, 

Odst. 3) písm.: 
a) Roční paušál za umístění reklamních zařízení za m2  .............................................................................................................5.000 Kč, 
b) Roční paušál za vyhrazení trvalého parkovacího místa pro os. automobil  

1. v městské památkové rezervaci (ZTP ad. dle Pravidel pro vyhrazování parkovacích míst)  ..........................................  5.000 Kč, 
2. ostatním území města (ZTP ad. dle Pravidel pro vyhrazování parkovacích míst)  .........................................................2.000 Kč. 

 

Osvobození od poplatku  
Důvody osvobození od poplatku stanoví zákon o místních poplatcích, další důvody stanovuje čl. 6, OZV. V případě nesplnění povinnosti ohlásit 
údaj rozhodný pro osvobození nebo úlevu od poplatku ve lhůtě stanovené zákonem, nárok na osvobození nebo úlevu od tohoto poplatku zaniká. 
 

Splatnost poplatku  
Poplatek je splatný nejpozději v den zahájení užívání veřejného prostranství, u stavebních prací nejpozději v den ukončení užívání veřejného 
prostranství, dle OZV, čl.7. Poplatek lze platit v hotovosti či kartou na pokladně MěÚ Žatec, případně na účet správce poplatku, město Žatec, č. 
účtu č. 19-422481/0100 vedený u Komerční banky. 
 

Sankce (§ 11c zákona č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích, v platném znění, 280/2009 Sb., Daňový řád, v platném znění, 89/2009 Sb., 
Občanský zákoník ve znění pozdějších předpisů) 
V souladu s §11c zákona 565/1990 Sb., o místních poplatcích, může být správcem poplatku navýšen poplatek z důvodu pozdní úhrady poplatku 
nebo jeho části. Dle zákona č. 280/2009, daňový řád, ve znění pozdějších předpisů, může správce poplatku za nesplnění ohlašovací povinnosti 
uložit pokutu až do výše 50.000 Kč, a to i opakovaně. 
 

V případě poškození užívaného veřejného prostranství je uživatel povinen jej uvést do původního stavu. Za údržbu dotčeného povrchu po 
celou dobu užívání veř. prostranství odpovídá uživatel. Vznikne-li v důsledku prováděné činnosti škoda na přilehlých pozemcích, může jejich 
vlastník uplatnit právo na náhradu škody dle ustanovení občanského zákoníku. 
 

Žadatel je povinen řídit se dalšími Nařízeními a Pravidly schválenými orgány města Žatec, zejména v souvislosti s Nařízením č. 
1/2012, č.4/2021 Tržní řád, Pravidly pro zábor veřejného prostranství (stavební práce), Pravidly pro vyhrazování parkovacích 
míst, aj. 
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