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Město Žatec 

náměstí Svobody1, 438 001 Žatec 

 Odbor místního hospodářství a majetku 

 

Doklady nutné k doložení/předložení  
pro změnu/vrácení karty, náhradní kartu, výměnu parkovací karty 

 
Náhradní parkovací karta  

- Platný doklad totožnosti 

- Žádost o změnu parkovací karty 

- Čestné prohlášení o ztrátě/odcizení/poškození parkovací karty nebo Protokol o krádeži z řádně 

uzamčeného vozidla vystavený Policií ČR 

- Doklad o úhradu poplatku za administrativní změnu parkovací karty 

Krátkodobá náhradní parkovací karta 

- Platný doklad totožnosti 

- Žádost o vystavení krátkodobé parkovací karty 

- Přejímací protokol ze servisu nebo plnou moc pro společnost, která zajišťuje odtahy a opravy vozidel 

v rámci platného pojištění, s určením předpokládané doby opravy nebo čestné prohlášení vlastníka 

náhradního vozidla  

- Osvědčení o registraci vozidla k vypůjčenému náhradnímu vozidlu 

- Doklad o úhradu poplatku za administrativní změnu parkovací karty 

Výměna parkovací karty (parkovací karta k prodanému vozidlu se odevzdává) 

- Platný doklad totožnosti 

- Žádost o změnu parkovací karty 

- Osvědčení o registraci vozidla s vyznačenou změnou RZ – v případě výměny RZ na vozidla (ztráta) 

- Protokol od Policie ČR– v případě odcizení RZ 

- Osvědčení o registraci vozidla s vyznačenou změnou vlastníka – v případě prodeje vozidla a koupě 

nového vozu 

- Doklad o úhradu poplatku za administrativní změnu parkovací karty 

- Vlastnictví nebo jiný právní vztah k novému vozidlu, pro které je nová parkovací karta vystavována  

o Rezident – „R“ (fyzická osoba, která má trvalý pobyt nebo je vlastníkem nemovitosti v zóně 

placeného parkování v Žatci) 

➢ vlastník vozidla – osvědčení o registraci vozidla, kde je žadatel uveden jako vlastník vozidla 

➢ provozovatel vozidla – osvědčení o registraci vozidla, kde je žadatel uveden jako provozovatel 

vozidla 

➢ užívání vozidla na základě leasingové nebo úvěrové smlouvy – leasingová nebo úvěrová 

smlouva, osvědčení o registraci vozidla 

➢ dlouhodobé zapůjčení vozidla z půjčovny automobilů – nájemní smlouva, osvědčení o 

registraci vozidla 

➢ svěření vozidla do soukromého užívaní zaměstnavatelem – vyplněný formulář "Potvrzení o 

příjmu ze závislé činnosti" dle § 6 odst. 6 zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu ve znění 

pozdějších předpisů podepsaný mzdovou účtárnou a statutárním zástupcem společnosti, 

osvědčení o registraci vozidla 

➢ užívání vozidla členem orgánu právnické osoby na základě rozhodnutí o bezplatném 

poskytnutí vozidla k používání pro služební a soukromé účely – vyplněný formulář "Potvrzení 
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o příjmu ze závislé činnosti" dle § 6 odst. 6 zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu ve znění 

pozdějších předpisů, s modifikovanými formulacemi (místo "zaměstnanec" se definuje 

postavení ve společnosti apod.), podepsaný mzdovou účtárnou a statutárním zástupcem 

společnosti, osvědčení o registraci vozidla 

 

o Abonent – „A“ (právnická nebo fyzická osoba, která má sídlo nebo provozovnu v zóně 

placeného parkování) 

➢ vlastník vozidla – osvědčení o registraci vozidla, kde je žadatel uveden jako vlastník vozidla 

➢ provozovatel vozidla – osvědčení o registraci vozidla, kde je žadatel uveden jako provozovatel 

vozidla 

➢ užívání vozidla na základě leasingové nebo úvěrové smlouvy – leasingová nebo úvěrová 

smlouva, osvědčení o registraci vozidla 

➢ dlouhodobé zapůjčení vozidla z půjčovny automobilů – nájemní smlouva, osvědčení o 

registraci vozidla 

➢ fyzická osoba OSVČ (doložení, že vozidlo, které je evidováno na RČ fyzické osoby, slouží 

k podnikání v rámci OSVČ – tj. shodné fyzické osoby podnikající) – Čestné prohlášení vlastníka 

vozidla a jeho provozování za účelem podnikání, vozidlo ve společném jmění manželů – 

Čestné prohlášení o vlastnictví vozidla ve společném jmění manželů pro účely vydání 

parkovacího oprávnění, Oddací list (u manželů s odlišným trvalým pobytem) 

 

o Zaměstnanec – „Z“ (zaměstnanec, fyzické nebo právnické osoby, která má sídlo nebo 

provozovnu v zóně placeného parkování v Žatci) 

➢ vlastník vozidla – osvědčení o registraci vozidla, kde je žadatel uveden jako vlastník vozidla 

➢ provozovatel vozidla – osvědčení o registraci vozidla 

➢ vozidlo ve společném jmění manželů – Čestné prohlášení o vlastnictví vozidla ve společném 

jmění manželů pro účely vydání parkovacího oprávnění, Oddací list (u manželů s odlišným 

trvalým pobytem) 

➢ vozidlo užívané druhem/družkou – Čestné prohlášení vlastníka vozidla o provozování vozidla 

druhem/družkou 

➢ užívání vozidla na základě leasingové nebo úvěrové smlouvy – leasingová nebo úvěrová 

smlouva, osvědčení o registraci vozidla 

➢ dlouhodobé zapůjčení vozidla z půjčovny automobilů – nájemní smlouva, osvědčení o 

registraci vozidla 

➢ svěření vozidla do soukromého užívaní zaměstnavatelem – vyplněný formulář "Potvrzení o 

příjmu ze závislé činnosti" dle § 6 odst. 6 zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu ve znění 

pozdějších předpisů podepsaný mzdovou účtárnou a statutárním zástupcem společnosti, 

osvědčení o registraci vozidla 

➢ užívání vozidla členem orgánu právnické osoby na základě rozhodnutí o bezplatném 

poskytnutí vozidla k používání pro služební a soukromé účely – vyplněný formulář "Potvrzení 

o příjmu ze závislé činnosti" dle § 6 odst. 6 zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu ve znění 

pozdějších předpisů, s modifikovanými formulacemi (místo "zaměstnanec" se definuje 

postavení ve společnosti apod.), podepsaný mzdovou účtárnou a statutárním zástupcem 

společnosti, osvědčení o registraci vozidla 


