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JEDNACÍ ŘÁD PRACOVNÍCH SKUPIN
KOMUNITNÍHO PLÁNOVÁNÍ SOCIÁLNÍCH SLUŽEB A PRORODINNÝCH AKTIVIT MĚSTA ŽATCE
I.
ÚVODNÍ USTANOVENÍ
Tento jednací řád upravuje organizaci jednání pracovních skupin (dále jen „PS“). V PS jsou zastoupeni zadavatelé, uživatelé, veřejnost a poskytovatelé sociálních a souvisejících služeb.
Jednací řád je závazný pro jednání PS.
II.
PRAVIDLA KOMUNIKACE A JEDNÁNÍ PRACOVNÍ SKUPINY
JEDNÁNÍ PS
· svolává a organizuje koordinátor komunitního plánování sociálních služeb (dále jen „KPSS“), 
· svolání probíhá na základě pozvánky rozeslané prostřednictvím e-mailu, popřípadě telefonicky. Termín je uveřejněn na webových stránkách města v sekci Komunitního plánování. Jednání je veřejné. Součástí pozvánky je program jednání, místo jednání, časové rozmezí a případné podklady potřebné pro jednání,
· jednání PS musí být vždy svoláno, pokud o to požádá nejméně ½ členů PS, a to nejpozději do 14 dnů od data doručení poslední písemné žádosti,
· právo účastnit se jednání mají členové, přizvaní hosté i veřejnost, právo na účast v diskusi může koordinátor omezit délkou diskuzního příspěvku,
· řádné jednání se koná zpravidla 5 x ročně nebo dle potřeby, 
· jednání pracovních skupin moderuje koordinátor, případně vedoucí pracovní skupiny, 
· administrativní činnost komise zabezpečuje tajemník komise, kterého jmenuje a odvolává vedoucí Odboru sociálních věcí,
· informace a výstupy z jednání PS jsou uvedeny v zápisech jednotlivých PS, zápis pořizuje tajemník PS, koordinátor zápis rozesílá všem členům PS do patnácti dnů ode dne jednání.  Poté je zápis uveřejněn na webových stránkách města v sekci Komunitního plánování,
· originál zápisu z jednání PS je k nahlédnutí u tajemníka PS.
VEDOUCÍ PS
· řídí PS
· je volen členy PS na dobu jednoho roku, při volbě vedoucího je nutná účast min. 2/3 členů, vedoucí je zvolen při získání nadpoloviční většiny přítomných,
· v případě závažného a opakovaného neplnění povinností mohou členové PS vedoucího odvolat ještě před ukončením funkčního období, pro odvolání platí stejné podmínky jako pro zvolení.
HLASOVÁNÍ
· PS je usnášeníschopná, je-li přítomna nadpoloviční většina členů,
· všichni členové PS mají právo v průběhu jednání hlasovat, hosté nemají hlasovací právo,
· usnesení je platné, pokud pro něj hlasovala nadpoloviční většina přítomných členů, při rovnosti hlasů není usnesení přijato,

· není-li PS usnášeníschopná, může vedoucí PS rozhodnout o době a místě opakování jednání. Je povinen o tom vyrozumět všechny členy PS v přiměřeném časovém předstihu. Není-li PS usnášeníschopná, může jednání pokračovat, nelze však přijmout žádná usnesení,
· v odůvodněných případech je přípustná i elektronická forma hlasování, tato forma se nepovažuje za účast na jednání PS,
· o způsobu hlasování (tajné nebo veřejné) rozhodují členové PS veřejným hlasováním.
HODNOCENÍ PROJEKTŮ
· jedná se o společné jednání obou pracovních skupin, předmětem jednání je hodnocení projektů, jeho četnost v kalendářním roce se řídí počtem kol dotačního programu vyhlášeném RM
· hodnotit projekty dle dotačních pravidel pro realizaci cílů a opatření platného komunitního plánu sociálních služeb a prorodinných aktivit může člen PS, který se v průběhu předchozího kalendářního roku fyzicky zúčastnil nejméně dvou jednání PS (mimo hodnocení projektů),

III.
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
[bookmark: _GoBack]Změny a doplňky Jednacího řádu podléhají schválení Řídící skupinou KPSS a Sociální a zdravotní komisí.
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