MESTO ZATEC

JEDNACI RAD
KOMISI MESTA ZATCE



Jednaci fad komisi Rady mésta Zatce (dale jen ,komise”) upravuje pFipravu, obsah jednéni, zp(isob
usnaseni se a hlasovani komisi.

Clanek 1
Postaveni komise

1. Rada mésta Zatce (déle jen rada mésta) zfizuje a zruduje komise, jmenuje a odvolava
predsedu a ¢leny komise v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. h) a § 122 odst. 1
zakona €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Komise je iniciativnim a poradnim orgdnem rady mésta.

3. Komise predlozi radé mésta ke schvaleni Statut komise, kterym upravi podrobnéjsi napln
své Cinnosti.
Rada mésta uklada komisi Ukoly a projedndva stanoviska a naméty komise.

4. Komise je ze své Cinnosti odpovédnd radé mésta.
5. Komise se sklada z predsedy a dalSich ¢lend, které jmenuje a odvoldva rada mésta.

6. Pocet ¢lend komise stanovi rada mésta. Pocet ¢lent komise je vidy lichy, komise ma
minimalné 5 ¢lend.

7. Funkce ¢lena komise zanika:

a) zvolenim nové rady jako celku, tedy zvolenim vsech jejich ¢len( (starosty, mistostarosty
a ostatnich ¢lend rady);

b) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena komise, a to dnem, ktery ¢len
komise uvede jako den odstoupeni, jinak dnem, kdy bylo pisemné oznameni o odstoupeni
osobné doruéeno starostovi nebo na podatelnu Méstského Uradu Zatec;

¢) umrtim ¢lena komise;

d) odvolanim:
- nedostavi-li se 3x na jednani komise bez omluvy;
- dosahne-li absence ¢lena komise 50ti % z celkové ucasti za rok;
- bez uvedeni davodu.

¢l 2

Vs

Jednani komise

1. Komise se schazi dle potfeby. Na prvnim jednani komise v kalendarnim roce, si komise
schvali harmonogram jednani na dany kalendarni rok, uzna-li to za vhodné.

2. Komisi svolava pisemné dorucenim na e-mailové adresy ¢lent komise, zpravidla nejpozdé;ji
7 pracovnich dnlQ prfed datem jednani komise, predseda komise (prostfednictvim
tajemnika komise) a ur€uje misto, ¢as a program jedndani komise.



Soucasti pozvanky jsou vsechny dostupné podkladové materidly k jednotlivym boddm
jedndni. Ve vyjimeénych pripadech lze podkladové materidly ¢lenidm komise dorucit i v
kratS$im terminu, v pfipadé nutnosti je predlozit pfimo na jednani komise.

3. Komise jednd zpravidla na zdkladé ukold stanovenych radou mésta a pisemnych podklad,
které jsou soucdsti pozvanky. V ramci jednani komise projedna i podnéty a navrhy ¢lend
komise vznesenych pfimo na jejim jednani.

4. Nemlze-li se ¢len vyjimecné zucastnit jednani komise, pfedem oznami prostrednictvim
tajemnika komise predsedovi komise svoji neucast (telefonicky, popf. e-mailem).

5. Jednani komise je neverejné.

6. Jednani komise se zu&astriuji jeji clenové, jejich Elenstvi je nezastupitelné. Clen rady mésta
se muzZe Ucastnit jedndni komise s hlasem poradnim. Predseda komise muze ptizvat na
jednani dalsi odborniky, ktefi se jednani komise zuc¢astnuji s hlasem poradnim. O Ucasti
dalSich ptizvanych osob na jedndni komise rozhoduiji jeji ¢lenové hlasovanim, zpravidla jako
prvni bod po zahajeni jednani a schvaleni programu.

7. Starosta ¢i mistostarosta (dle rozdéleni kompetenci) uréi pro kazdou komisi, kterou ma
v gesci, z fad zaméstnancl Uradu tajemnika, ktery zajistuje pro komisi administrativni a
dalsi potfebné technické a organizacni prace. Tajemnik neni ¢lenem komise (neni-li radou
mésta urceno jinak). Tajemnik je povinen Ucastnit se jedndni komise s hlasem poradnim.

8. Jednani komise fidi pfredseda komise. V jeho nepfitomnosti fidi jednani jiny ¢len komise
povéreny predsedou.

9. Zkazdého jednani komise se pofidi prezencni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého
Ucastnika. Neni-li ¢len Ucasten, zaznamena se, zda Slo o omluvenou ¢i neomluvenou uUcast.
Prezencni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani komise.

10. O kazdém jedndni potizuje tajemnik komise zapis do 10 dnl po ukonceni jedndni komise.
V zdapisu se vidy uvede:

a) pocet pritomnych ¢lenli komise;

b) schvaleny program jednani komise;

c) projedndni jednotlivych bod(i programu, obsah rozpravy a vystoupeni Ucastniki
jednani;

d) pribéh a jmenovity vysledek vSech hlasovani;

e) prijata usneseni.

Zapis podepisuje predseda komise, popf. jiny ¢len komise, ktery jednani z povéreni predsedy
fidil. Zapis z jednani komise obdrzi do 14 dn(i po ukonéeni jednani vSichni ¢lenové komise.
Origindl zapisu je uloZzen na pfislusném odboru méstského uradu (u prislusného tajemnika
komise). Zapisy z jednani komisi jsou v anonymizované podobé zverejiiovany do 10 pracovnich
dnl po jejich projednani radou mésta na internetovych strankach mésta v sekci komise. Za
zverejnéni zodpovida tajemnik komise.
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Cl.3
Usneseni komise a hlasovani

Komise je zpUsobild se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vsech
jmenovanych ¢len komise.

Usneseni komise je platné, pokud s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech
jmenovanych ¢len komise.

Usneseni, stanoviska, zavéry nebo ndméty komise jsou predkladany starostou i
mistostarostou (dle rozdéleni kompetenci) jako samostatné materidly k projedndni v radé
mésta. V pfipadé potreb se jednani rady mésta zucastni pfredseda komise.

Ve vyjimecném ptipadé, predevsim z ¢asovych divodl, mohou jednotlivi clenové komise
k predlozenému navrhu predsedou komise hlasovat per rollam, tzn. elektronicky
e-mailem. O vysledku hlasovani potidi tajemnik komise zapis.

Cl.a
Jind ustanoveni

V zdjmu Uspésného plnéni spolecnych ukoll komise vzdjemné spolupracuji, popf.
koordinuji svou ¢innost ve vécech spoleénych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zajem véci,
mohou komise jednat spolec¢né (po dohodé predsedl komise na navrh rady mésta,
starosty nebo predsedy komise) a poddvat radé spolecné zpravy, ndvrhy, stanoviska apod.
Starosta povéfi tajemnika jedné z komisi zpracovanim spole¢ného zapisu z jednani.
Usneseni z tohoto spolecného jednani je prijaté, pokud pro néj vyslovi souhlas
nadpolovic¢ni vétSina souctu vsech jmenovanych ¢lent zdcastnénych komisi.

Organizacné technické a administrativni prace, souvisejici s ¢innosti komise, zabezpecuje
pfislusny tajemnik komise.

Na webovych strankdch mésta Zatce je zfizena pro kazdou komisi sekce. Zde je uveden
seznam ¢lend, kontakt na predsedu a tajemnika komise.

€l.5
Zavérecna ustanoveni

S timto jednacim fadem budou prokazatelnym zplisobem seznameni pfedsedové komisi a
ostatni clenové komise.

Tento jednaci fad vydala Rada mésta Zatce na své schlizi dne 14.02.2023 usnesenim
¢. 125/2023 Nabyva ucinnosti dnem schvaleni v radé mésta.

Ing. Radim Laibl Ing. Jaroslava Vesela
starosta mistostarostka



