Organizaéni fad od 01.09.2020
Ptiloha ¢. 2B — Odbor spravnich ¢innosti, Obecni Zivnostensky utad

Odbor spravnich &innosti, Obecni Zivnostensky wiad (OSC, OZU)

Vedouci odboru

fidi, kontroluje a koordinuje ¢innost odboru;

dohliZi na splnéni vSech tkola;

je odpovédny za hospodareni kapitol odboru, piipravu podkladl pro rozpocet;

je zodpovédny za spolupréci s ostatnimi odbory a organy;

pripravuje materidly pro jednani rady a zastupitelstva, popiipad¢ dalSich organti mésta, dle pokynt

nadfizenych se ucastni jejich jedndni;

podili se na tvorb¢ vnitinich predpisu;

navrhuje pracovni naplin zaméstnanct odboru a odpovida za jeji aktualizaci;

ptipravuje podklady k zadostem dle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

v oblasti svéfené ¢innosti;

vyfizuje ptipominky, podnéty a stiznosti zastupiteld, obCani a odbornych komisi;

plni koly a nafizeni stanovené tajemnikem Mé&U Zatec;

odpovédnost za vykon statni spravy jim svéfenych Cinnosti v rdmci pienesené puisobnosti Ufadu

v oblasti:

- zivnostenského podnikani dle zakona ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni
pozdéjsich predpist a zakona ¢. 455/1991 Sb. o Zivnostenském podnikéni, ve znéni pozdé¢jSich
predpisu;

- zemé&délského podnikani dle zakona 252/1997 Sb., o zeméd¢lstvi ve znéni pozdéjsich predpist;

odpovédnost za teSeni spravnich deliktd, které vzniknou porusenim zékona ¢. 379/2005 Sb.,

k ochrané¢ pted Skodami zplsobenymi tabdkem, alkoholem, navykovymi latkami, ve znéni

pozd¢jsich predpisi;

odpovédnost za vydavani oveéfenych vystupi z informacniho systému veiejné spravy dle zdkona €.

365/2000Sb., o informacnich systémech vetejné spravy ve znéni pozde€jsich predpisi;

dalsich zakont spadajicich pod ¢innost odboru;

zajistuje zpracovani pottebnych statistickych udajii a hlaSeni pro organy mésta, kraje a statu

odpovédnost za ptipravu a pribeh voleb a referenda na tiseku mésta a v ramci povéfeného uradu (ve

spolupraci s Kancelati tiradu).

Matrika

statni sprdva na useku matriéni Cinnosti (stidtni evidence narozeni, uzavieni manzelstvi a Umrti
fyzickych osob na tzemi CR), zapisy narozeni, uzavieni manzelstvi, imrti v ciziné - pfiprava
podkladii pro Zvlastni matriku v Brné, rozhodovani ve vécech zmény jména a piijmeni, zapisy
osvojent,

opisy matri¢nich dokladf, doslovnych vypist zknih (narozeni, manzelstvi, umrti), dodate¢né
zaznamy do matri¢nich knih;

vystavovani Vysvédceni o pravni zpiisobilosti k uzavieni manzelstvi a registrovaného partnerstvi do
ciziny;

zpétvzeti ptijmeni po rozvodu manzelstvi;

vystaveni Osvéd¢eni pro uzavieni cirkevniho siatku, vystaveni souhlasu k uzavieni stiatku na jiném
vhodném mistg;

souhlasné prohlaseni o urceni otcovstvi k dosud nenarozenému i k narozenému ditéti;

vidimace a legalizace, identifikace osob;

kontrolni ¢innost, metodicka ¢innost na matri¢nich uradech v radmci povéieného uradu, dle zdkona €.
21/2006 Sb., o ov&fovani provadéji skoleni a oveéfovani znalosti k provadéni vidimace a legalizace
nematri¢nich obci spadajici do matri¢niho obvodu obce s rozsifenou plisobnosti, zajist'uji vyznamna
zivotni jubilea obcani;

ptiprava obcanskych obfadii; zodpovédnost za ekonomické zalezitosti - SPOZ.
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Evidence obyvatel

statni sprava na useku evidence obyvatelstva, ptfidélovani Cisel popisnych a evidenénich, vytizovani
agendy posudkll a zprav o povésti;

zodpovida za aktualizaci udaji o zménach nazvu ulic, pfip. dalSich eviden¢nich zmén na zakladé
usneseni ZM

vede staly seznam volicl, priprava podkladt pro volby do vSech stupiiti a referenda;

spravni fizeni ve véci zruSeni trvalého pobytu dle zdkona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel ve
znéni pozdéjsich predpist, poskytovani osobnich tdaji z informacniho systému AISEO;

spolupréce s ohlasovnami v ramci povérené¢ho tiadu;

uklada pokuty v blokovém fizeni za piestupky ve své plisobnosti;

vykon statni spravy v oblasti zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech, ve znéni pozd¢jsich
predpisi, zapis do RUIAN prostiednictvim ISUL

Osobni doklady
(obcanské pritkazy a cestovni doklady)

statni sprava na useku obcanskych prikazi a cestovnich dokladii, nabirani zadosti, komunikace
s centrdlni vyrobnou dokladii a vydéavani hotovych dokladl, tschova dokladd, poskytovani
informaci z databaze povéfenym osobam v souladu splatnym zdkonem, spoluprace se
zastupitelskymi ufady, obecnimi Gfady a véznici Nové Sedlo;

uklada pokuty v blokovém a piikaznim fizeni za prestupky ve své ptisobnosti.

Referent obecniho Zivnostenského uradu

¢innosti v rozsahu stanovené zakonem ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni
pozdej Sich predpisi
evidence podnikateld;

- vydavani zivnostenskych opravnéni jejich zmén a zruseni,

- vede zivnostensky rejstiik, z kterého potizuje vypisy nebo potvrzeni o uréitém zéapisu, popiipadé

potvrzeni o tom, Ze v rejstiiku urCity zapis neni;

- zivnostenska kontrola;

- tesi spravni delikty, které vznikly porusenim zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani

ve znéni pozd¢jsich predpisi;

- Ttesi spravni delikty, které vzniknou porusenim zakona ¢. 379/2005 Sb., k ochrané pred skodami

zpusobenymi tabadkem, alkoholem, navykovymi latkami, ve znéni pozd¢&jsich predpisi;

- plnéni dalsich ukoll stanovenych zvlastnimi pravnimi piedpisy;

- zajiStuje CRM — centralni registra¢ni misto;
¢innosti v rozsahu stanovené zdkonem ¢. 252/1997 Sb., o zeméd¢lstvi, ve znéni pozd¢jsich predpist
zapis do evidence zeméd¢lského podnikatele a vyfizuje celou navazujici agendu této evidence:

- evidence zemédélskych podnikateli;

- vydavani osvédceni o zapisu do evidence zemedélského podnikatele, jejich zmény a zruseni.
vydavani ovéfenych vystupl z informacniho systému vetejné spravy dle zdkona ¢. 365/2000Sb., o
informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozd¢jSich piedpist, Cinnosti v rozsahu
stanoveném v zakoné ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ing. Helena Smerakova
tajemnice MEU Zatec
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